ZP/66 /2009
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

(SIWZ)

usługa sprzątania

sprzątanie powierzchni biurowych, hotelowych, posesji oraz zastępstwo

w czasie zwolnień lekarskich, urlopów sprzątaczek w Prokuraturze Okręgowej w Warszawie i podległych jej Prokuraturach Rejonowych 
Wspólny Słownik Zamówień CPV
90910000-9 usługi sprzątania

90919200-4 usługi sprzątania biur

90911100-7 usługi sprzątania miejsc noclegowych
90914000-7 usługi sprzątania parkingów

90911200-9 usługi sprzątania budynków

PROKURATURA OKRĘGOWA
w Warszawie ul. CHOCIMSKA 28

www.warszawa.po.gov.pl
zamowienia@warszawa.po.gov.pl
W trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z  art. 39-46 USTAWY z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 223 z 2007 roku, pozycja 1655, z późniejszymi zmianami). 
Wykaz dokumentów 

Dział l: Formularz oferty

Dział 2: Instrukcja dla wykonawców wraz z załącznikami 
Dział 3: Opis przedmiotu zamówienia 

Dział 4: Wzór  umowy
Łącznie 25 strony ponumerowane

Zatwierdzam
Data .......................
                                              .............................………….  dnia ..........2009 r.

Dział l
Wzór formularza
Nazwa i adres wykonawcy

.............................................



                                OFERTA

dla  Prokuratury Okręgowej






ul. Chocimska 28







00-791  Warszawa
1. Nawiązując do ogłoszenia, o przetargu nieograniczonym, ogłoszonym w   dniu ..........r.
Oferujemy: usługę sprzątania

sprzątanie powierzchni biurowych, hotelowych, posesji oraz zastępstwo

w czasie zwolnień lekarskich, urlopów sprzątaczek w Prokuraturze Okręgowej  w Warszawie i podległych jej Prokuraturach Rejonowych 

Wspólny Słownik Zamówień CPV

90910000-9 usługi sprzątania

90919200-4 usługi sprzątania biur

90911100-7 usługi sprzątania miejsc noclegowych

90914000-7 usługi sprzątania parkingów

90911200-9 usługi sprzątania budynków

Wartość brutto/ Załącznik Nr 1 /, wynosi zł............................(słownie :..................................................... zł. ) w tym wartość netto  .........................................zł,

2.
Zamówienie realizowane będzie  w ciągu 1 roku od daty podpisania umowy.

3.
Termin płatności faktur do 30 dni od daty dostarczenia faktury wraz z potwierdzeniem należytego wykonania usługi.

4.
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z dokumentami przetargowymi i nie wnosimy do  nich zastrzeżeń.
5.
Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ - 30 dni.
6.   Wadium w wymaganej wysokości wnieśliśmy w dniu ………………., w formie………………
6a..
Deklarujemy wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, w wymaganej wysokości, w kwocie 10.000,00 zł. /słownie dziesięć tysięcy złotych/ w  formie.................................................................
7.
Oświadczamy, że  w przypadku wyboru naszej oferty, stawimy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.
8.
Nasz REGON................................ .......NIP . ..........................................................

9.
Nasza strona www…….............................. nasz e-mail ……….............….......................................................................................…..

10.
Uprawnionym do kontaktów z zamawiającym jest ...............................................
          ...................................... tel. .................................................................... 
11. Nasze konto bankowe - Bank ........................................................................ Nr........................................................................................................................
12.  Załącznikami do niniejszej oferty  są;

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

13. Oferta nasza zawiera łącznie z załącznikami ............. stron ponumerowanych.



























                                    ...................................................







imię , nazwisko, podpis wykonawcy
(osób upoważnionych do występowania w imieniu wykonawcy)

Dział 2 . Instrukcja dla wykonawców

Prokuratura Okręgowa w Warszawie

00-791  Warszawa  ul.  Chocimska 28
zaprasza do złożenia ofert na:

usługę sprzątania;
powierzchni biurowych, hotelowych, posesji oraz zastępstwo w czasie zwolnień lekarskich, urlopów sprzątaczek w Prokuraturze Okręgowej w Warszawie  i podległych jej Prokuraturach Rejonowych
Wspólny Słownik Zamówień CPV

90910000-9 usługi sprzątania

90919200-4 usługi sprzątania biur

90911100-7 usługi sprzątania miejsc noclegowych

90914000-7 usługi sprzątania parkingów

90911200-9 usługi sprzątania budynków

zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 223 z 2007 roku, pozycja 1655, z późniejszymi zmianami), 
Rozdział I

Informacje ogólne
1. Wykonawca winien  zapoznać się z całą SIWZ.

2. Wykonawca przedstawi ofertę zgodną z postanowieniami  SIWZ.

3. Niniejszą SIWZ należy wykorzystać  zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę (wypełniony „Formularz oferty” wraz z wymaganymi przez SIWZ dokumentami).

5. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

6. Wykonawca poda  wynagrodzenie, które oczekuje  otrzymać za wykonanie przedmiotu zamówienia.

7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Rozdział II

Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta zostanie sporządzona na Formularzu oferty stanowiącym załącznik  do SIWZ (lub w oparciu o załącznik).

2. Do oferty zostaną załączone dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ. 

3. Ofertę sporządza się w języku polskim.

4. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania lub ręcznie długopisem albo nieścieralnym atramentem - oferta może mieć także postać wydruku komputerowego. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane - zostaną odrzucone.

5. Formularz oferty zostanie podpisany, a wszystkie strony oferty - w tym wszystkie załączniki - będą parafowane przez osobę podpisującą ofertę. Oferta powinna być złączona w sposób trwały.

6. Pełnomocnictwo (oryginał lub poświadczona przez notariusza za zgodność z oryginałem kopia) do podpisania oferty ( wystawione zgodnie z przepisami  określającymi zakres upoważnienia ), winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika to z  innych dokumentów załączonych do oferty (np. z odpisu z rejestru handlowego, zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej). 

Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę / osoby  podpisującą ofertę wraz z datą naniesienia zmiany.

7. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczególności formularz oferty - Wykonawca wypełni ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On "nie dotyczy" i taki dokument dołączy do oferty.

8. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść i układ graficzny muszą być zgodne z formularzami załączonymi do SIWZ.

9. Wykonawca umieści ofertę w  kopercie, która będzie zaadresowana: /nazwa i adres Zamawiającego/ oraz będzie posiadać następujące oznaczenie:

Oferta w przetargu nieograniczonym NA: sprzątanie powierzchni biurowych, hotelowych, posesji oraz zastępstwo w czasie zwolnień lekarskich, urlopów sprzątaczek oraz w Prokuraturze Okręgowej w Warszawie i podległych jej Prokuraturach Rejonowych - nie otwierać przed  02.12.2009  r.  godz.  12:30"

10. Koperta powinna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty.

11. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.

12. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak w punkcie 9, z dodaniem słowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

13. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

14. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione .

15. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

16. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak w punkcie 9, z dodaniem słów „Tajemnica przedsiębiorstwa.”

Rozdział III

Oferty częściowe 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Rozdział IV

Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony w SIWZ sposób wykonania zamówienia (oferta wariantowa). 

Rozdział V

Warunki wymagane od Wykonawców

O udzielenie zamówienia  mogą ubiegać się Wykonawcy: 

- spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,

- nie podlegający wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych,

dysponują osobami, które będą wykonywać zamówienie ,

- którzy znajdują się w sytuacji finansowej gwarantującej wykonanie zamówienia,

- którzy posiadają odpowiednie doświadczenie .


W celu potwierdzenia spełniania opisanych wyżej warunków Wykonawca musi załączyć do oferty dokumenty określone w rozdziale VI.

Rozdział VI

Dokumenty wymagane w ofercie

1. Wykonawca załączy następujące dokumenty:

1/ Formularz oferty (jak na załączonym druku lub w oparciu o załączony druk), wraz z Załącznikiem Nr 1

2/ Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, złożone na druku, stanowiącym załącznik  do SIWZ.  / załącznik Nr 2/
3/ Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4/ Wykaz  wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,   w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -  w tym okresie , odpowiadających swoim rodzajem i wartością  potwierdzający wykonanie co najmniej trzech usług  , z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających , że usługi te zostały wykonane zależycie / załącznik Nr 3/
5/ Aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważnego zaświadczenia właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy , wystawionych  nie  wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6/ Aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń  Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem  podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne , lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie , odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert .

7/ Wykaz osób nie mniej niż 3 posiadających poświadczenie bezpieczeństwa na dostęp do informacji nie jawnych o klauzuli „poufne” /wraz z dokumentami potwierdzającymi /. /załącznik Nr.4 /
Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia dokumentów zawierających stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejącym w chwili ich składania.

Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

Rozdział VII

Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

Wykonawca poda cenę w PLN netto i łącznie z podatkiem VAT  za:  1 m2 sprzątanych powierzchni, wynagrodzenie ryczałtowe miesięczne za 1 prac. do dyspozycji Zamawiającego w jego siedzibie - / ceny które będą obowiązywały po podpisaniu umowy / oraz sumaryczną wartość oferty zg. z zał. Nr 1 tabela Nr 6.

Rozdział VIII

Kryteria oceny ofert   

Kryterium "cena"
C = Cnajm/Cof x 100, gdzie;
C - ilość punktów obliczona dla badanej oferty,
Cnajm - najniższa cena oferty, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu,
Cof- cena badanej oferty

Rozdział IX

Termin związania ofertą 

1.
Termin związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2.
W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu związania złożoną ofertą, Zamawiający może tylko jeden raz zwrócić się do Wykonawców o przedłużenie tego terminu.

Rozdział X

Termin wykonania umowy

Wymagany termin realizacji zamówienia: jeden rok od daty podpisania umowy..

Rozdział XI
Miejsce i termin składania ofert

1. Miejsce: 

Prokuratura Okręgowa w Warszawie przy ulicy Chocimska 28 – Biuro Podawcze

2. Termin: do dnia 02.12.2009 r. r., do godziny 1130.

3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4. Zamawiający przedłuży termin składania ofert w celu umożliwienia wykonawcom uwzględnienia w ofertach otrzymanych wyjaśnień albo uzupełnień, dotyczących SIWZ, o których mowa w Rozdziale XVIII. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego upływem.

6. O przedłużeniu terminu Zamawiający powiadomi natychmiast każdego Wykonawcę, któremu przesłano SIWZ.

Rozdział XII

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, w dniu, w którym upływa termin składania ofert, o godz. 1230.

Rozdział XIII

Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

2. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, udzielonej gwarancji, terminu wykonania zamówienia publicznego oraz warunków płatności. Informacje te zostaną odnotowane w protokole postępowania.

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji podawanych w trakcie otwarcia. Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.

4. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

5. Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących dokumentów potwierdzających spełnianie warunków, o których mowa w Rozdziale V.

6. Zamawiający poprawia w ofercie :
6.1. oczywiste omyłki pisarskie,

6.2  oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

6.3  inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Oferta Wykonawcy, który zostanie wykluczony z postępowania, nie będzie rozpatrywana.

9. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

9.1  jest niezgodna z ustawą;

9.2  jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

9.3  jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

9.4  zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

9.5  została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

9.6  zawiera błędy w obliczeniu ceny;

9.7  wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

9.8  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

10. Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert   określonymi w SIWZ. 

Rozdział XIV

Udzielenie zamówienia

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełni warunki zawarte w S.I.W.Z. oraz  uzyska największą liczbę punktów w danej części .

2.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając, uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę.

3.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 2 pkt 1, również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

Rozdział XV

Unieważnienie postępowania

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

c. w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

e. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

Rozdział XVI
Zamówienia uzupełniające

Nie przewiduje się możliwości, udzielenia Wykonawcy zamówień uzupełniających. 

Rozdział XVII

Wadium

1.
Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.

2.
Zamawiający żąda wniesienia wadium w wysokości 7.000,00 zł (słownie: siedem tysięcy złotych )

3.
Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

1)
pieniądzu;

2)
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy     oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3)
gwarancjach bankowych;

4)
gwarancjach ubezpieczeniowych;

5)
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.).

4.
Zamawiający przedstawia główne zapisy, jakie muszą zawierać poręczenia lub gwarancje.

Przedmiotem niniejszej gwarancji jest kwota wadium w wysokości ....... zł (słownie .....................złotych), do wniesienia, którego zobowiązany jest ................(nazwa Wykonawcy, w przypadku oferty wspólnej – Wykonawców składających ofertę wspólną) stający do postępowania o zamówienie publiczne na „............................” prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego ogłoszonego w dniu .......... przez Prokuraturę Okręgową w Warszawie.

Niniejszym .............................. (nazwa Gwaranta) gwarantuje zapłatę na rzecz Prokuratury Okręgowej w Warszawie  ul. Chocimska 28  kwoty wadium, o której mowa wyżej, gdy ......................... (nazwa Wykonawcy, w przypadku oferty wspólnej – Wykonawców składających ofertę wspólną):

1) odmówiła podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,
2) nie wniosła wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy
3) zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie .............. (nazwa Wykonawcy jak wyżej).
4) jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.
Gwarancja obowiązuje od dnia ...................(termin składania ofert) do dnia..................

Gwarant zobowiązuje się do wypłacenia dla Prokuratury Okręgowej w Warszawie  ul. Chocimska 28  kwoty do wysokości określonej powyżej na pierwsze pisemne żądanie, bez konieczności uzasadnienia żądania przez Zamawiającego, o ile Zamawiający stwierdzi w swoim żądaniu, że kwota roszczenia jest mu należna w związku z zaistnieniem choćby jednego z wymienionych wyżej warunków i

wyszczególni zaistniały warunek lub warunki.

5.
Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek Zamawiającego: nr konta  06109018830000000506022980

6. Dowód wniesienia wadium – dołączony do oferty:

− 
kopia przelewu, potwierdzona za zgodność z oryginałem przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy przy czym w terminie określonym dla wniesienia wadium środki powinny znaleźć się na rachunku bankowym zamawiającego.
− 
w przypadku innych form – oryginalny dokument

7. Niezależnie od formy wniesienia wadium musi ono spełniać warunki wadium wniesionego w pieniądzu i Wykonawca nie może ograniczać w żaden sposób (np. dodatkowymi dokumentami, wymaganiami) prawa Zamawiającego do dysponowania wadium, jeżeli zajdą okoliczności wymienione w ustawie - Prawo zamówień publicznych.

Rozdział XVIII

Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, pod warunkiem, że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego w terminie na nie mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert, zastrzegając sobie prawo nieudzielania odpowiedzi na pytania postawione po tym terminie, zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy. 

2. Zamawiający przekazuje treść wyjaśnień wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, włącznie z opisem zapytania, ale bez ujawniania jego źródła oraz umieszcza na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem: www.warszawa.po.gov.pl
3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania w ramach niniejszego postępowania spotkania informacyjnego dla Wykonawców.
4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a także zamieszcza na stronie internetowej pod adresem: www.warszawa.po.gov.pl 
5. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej zamawiającego pod adresem: www.warszawa.po.gov.pl
6.Uprawnionym do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są:

-
st. insp. Wiesława Kiedrowicz , tel. /0-22/ 21-73-127, 
 fax /0-22/ 21-73-127

nr pokoju 127, w godzinach 08.15- 16.15.

- 
st. insp. Jolanta Staszewska tel./fax /0-22/ 21-73-129, 
 fax /0-22/ 21-73-128  


nr pokoju 129 w godzinach 08.15- 16.15.

· st. insp. Mirosław Tymendorf tel. /0-22/ 21-73-113 

nr pokoju 113 w godzinach 08.15- 16.15.

Rozdział XIX

Zobowiązania Wykonawcy związane z umową

Zostały określone we wzorze  umowy.


Rozdział XX

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed zawarciem umowy zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 10.000,00 PLN.
2. Zabezpieczenie może być wniesione według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach: pieniądzu, poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa  w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu zostanie wpłacone przez wykonawcę na wskazany przez zamawiającego rachunek bankowy.

Zabezpieczenie, o którym mowa ma za zadanie zagwarantować zgodne z umową wykonanie zamówienia oraz służy do pokrycia roszczeń z tytułu rękojmi za wady przedmiotu zamówienia.

Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

4. Jeżeli zabezpieczenie należytego wykonania umowy wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwróci je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz koszty prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy.

Rozdział XXI

Środki odwoławcze

1. Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamówień publicznych.

2. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca może wnieść pisemny protest do Zamawiającego (komunikacja przy użyciu faksu nie zachowuje formy pisemnej, wymaga potwierdzenia w formie listu – art. 27.1 Pzp)..

3. Protest można wnieść w ciągu 7 dni od dnia, w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

4. Zamawiający odrzuci protest wniesiony po terminie.

5. Wniesienie protestu zawiesza bieg terminu związania ofertą.

6. Wniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego.

7. O złożeniu protestu Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców uczestniczących w postępowaniu. Uczestnikami postępowania dotyczącego protestu stają się Wykonawcy uczestniczący w postępowaniu, którzy przystąpią do postępowania protestacyjnego w terminie 3 dni od otrzymania powyższego zawiadomienia. Wykonawca, który nie przystąpił do postępowania protestacyjnego, nie może następnie wnieść protestu powołując się na te same okoliczności. Po wniesieniu protestu Zamawiający zawiesza postępowanie o udzielenie zamówienia do czasu rozpatrzenia protestu, nie dłużej jednak niż na okres 10 dni.

8. Od rozstrzygnięcia o zawieszeniu postępowania nie przysługuje odwołanie.

9. Zamawiający rozpatrzy protest najpóźniej w ciągu 10 dni od jego wniesienia.

10. Brak rozpatrzenia protestu w przewidzianym terminie poczytuje się za jego oddalenie.

11. Odwołanie przysługuje  wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu dotyczącego:
1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki i zapytania o cenę;

2) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

3) wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia;

4) odrzucenia oferty.

11.2. Odwołanie wnosi się do prezesa Urzędu w terminie 10 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu rozstrzygnięcia protestu, a jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie 5 dni, jednocześnie przekazując kopię treści odwołania zamawiającemu. Złożenie odwołania w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jego wniesieniem do prezesa Urzędu.

11.3. Kopię odwołania zamawiający przekazuje jednocześnie wszystkim uczestnikom postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, nie później jednak niż w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywając ich do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym.

11.4. Uczestnik postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego najpóźniej do czasu otwarcia posiedzenia składu orzekającego Izby, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i stronę, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się prezesowi Urzędu, przekazując jego kopię zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

11.5. Czynności wykonawcy, który przystąpił do postępowania odwoławczego, nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił.

12. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

Rozdział XXII

Postanowienia końcowe, informacja o formalnościach jakie mają być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

1. Umowa zostanie podpisana po upływie terminu przewidzianego na złożenie protestu lub  odwołania, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

2. Wykonawca , którego ofertę zamawiający uzna za najkorzystniejszą , przed podpisaniem umowy wyznaczy osoby reprezentujące stronę umowy , wskaże bank i numery rachunków na jakie mają być przekazywane świadczenia pieniężne 

3. Wykonawca bezpośrednio przed podpisaniem Umowy dostarczy imienny wykaz  osób , które będą wykonywać usługę sprzątania, celem akceptacji Zamawiającego.  Wykaz musi zawierać pełne dane tych osób. Każdorazowa zmiana w obsadzie musi być uzgodniona z Zamawiającym.

4. W przypadku gdy oferta składana jest przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum), przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi umowę regulującą współpracę, z której m.in. wynika zakres wykonywanych prac i związana z nim odpowiedzialność.

5. W przypadku wspólnej oferty złożonej przez kilku przedsiębiorców, ocena spełnienia wymaganych warunków zostanie dokonana wg niżej wymienionych zasad:

- każdy z przedsiębiorców oddzielnie musi udokumentować, że spełnia warunki zawarte w art. 22 ust. 1 pkt 1 i pkt 4ustawy,

- potencjał techniczny, ekonomiczny, doświadczenie przedsiębiorców, oraz posiadanie pracowników zdolnych do wykonania zamówienia, w sumie muszą spełniać wymagane warunki. 

6. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

7. Każdy z przedsiębiorców składających ofertę wspólną musi załączyć dokumenty, o których mowa w rozdziale VI.
Dział 3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Usługa sprzątania polega na codziennym sprzątaniu w dni robocze własnymi środkami czystościowymi  i własnym sprzętem.

I. Sprzątanie powierzchni biurowych;

1.
czyszczenie mebli
2.
odkurzanie wykładzin podłogowych
3.
czyszczenie powierzchni biurowych
4.
czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf, szafek i innego
sprzętu biurowego, pulpitów, drzwi itp.
5.
mycie podłóg z PCV i terakoty
6.
opróżnianie koszy ze śmieci oraz wymiana worków foliowych w koszach
7.
mycie urządzeń sanitarnych
8.
czyszczenie luster
9.
dbanie o estetyczny wygląd glazury
10.
zabezpieczenie toalet w środki dezynfekujące i zapachowe
11. mycie parapetów, telefonów

Sprzątanie pomieszczeń biurowych, w Prokuraturze Okręgowej i Prokuraturach Rejonowych podległych / zg. z wykazem / podczas urlopów i zwolnień lekarskich sprzątaczek — nastąpi na podstawie każdorazowego zlecenia na jeden dzień przed rozpoczęciem wykonywania pracy, własnymi środkami, sprzętem, kadrą osobową bez względu na czasokres zlecenia i miejsca wykonania.

II. Sprzątanie powierzchni hotelowych;

1.
czyszczenie mebli

2.
odkurzanie wykładzin podłogowych
3.
czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni mebli
4.
mycie podłóg z PCV i terakoty
5.
opróżnianie koszy ze śmieci oraz wymiana worków foliowych w koszach
6.
mycie urządzeń sanitarnych
7.
czyszczenie luster
8.
dbanie o estetyczny wygląd glazury
9.
zabezpieczenie toalet w środki dezynfekujące i zapachowe
10.
mycie parapetów, telefonów

11.
wymiana pościeli co 3 tygodnie / pościel czystą należy pobrać a brudną oddać do Prokuratury Okręgowej Warszawie przy  ul. Chocimskiej 28/.
Sprzątanie pomieszczeń hotelowych należy wykonać 2 razy w tygodniu / termin będzie  ustalony z przedstawicielem Prokuratury / w obecności osoby wskazanej przez przedstawiciela.

III. SPRZĄTANIE POWIERZCHNI POSESJI i TERENÓW ZIELONYCH - codziennie
1. utrzymanie czystości na całym terenie posesji / zamiatanie /

2. odśnieżanie / własnym sprzętem, środkami- sól, piasek - w okresie zimowym /
IV. PIELĘGNACJA TERENÓW ZIELONYCH i
1.  koszenie trawników – 2 razy w miesiącu / maj – październik /

2.  strzyżenie krzewów, drzewek,  żywopłotu

V. SPRZĄTANE ARCHIWÓW I PIWNIC
1. Sprzątanie pomieszczeń archiwów i piwnic – jeden raz w miesiącu w terminach każdorazowo  ustalonych z Zamawiającym.

W ciągłej dyspozycji, w siedzibie zamawiającego musi być 1 pracownik  w dni pracy zamawiającego w godzinach 8:15 do 16:15

Pracownik będzie wykonywał sprzątanie w pomieszczeniach zamawiającego według pojawiających się potrzeb. 

Mycie okien - 2 razy w roku, w uzgodnieniu z Zamawiającym. Wykaz jednostek i ilość okien wraz z metrażem zawarty jest poniżej:
Wyliczenie kosztów miesięcznych za sprzątanie w czasie zastępstwa.

Cena za 1 m2  x  ilość m2 sprzątanych  x  ilość dni zastępstwa

-----------------------------------------------------------------------------------

ilość  dni roboczych w miesiącu
Wyliczenie kosztów miesięcznych za stałe  sprzątanie  powierzchni biurowych, hotelowych, posesji.

Cena za 1 m2  x  ilość m2 sprzątanych powierzchni
W CENIE USŁUGI NALEŻY UWZGLĘDNIĆ SPRZĘT, ŚRODKI CZYSTOŚCI, ŚRODKI POTRZEBNE W OKRESIE ZIMOWYM  /SÓL, PIASEK/ NIEZBĘDNE DO PRAWIDŁOWEJ REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ ŚRODKI WYPOSAŻENIA TOALET – MYDŁO w PŁYNIE, PAPIER TOALETOWY, RĘCZNIKI PAPIEROWE, ŚRODKI DO DEZYNFEKCJI  i ZAPACHOWE itp.
CZAS PRACY PRACOWNIKÓW DO UZGODNIENIA Z  ZAMAWIAJĄCYM.
Załącznik Nr 1
WYKAZ POWIERZCHNI BIUROWEJ, PIWNIC DO STAŁEGO SPRZĄTANIA W PROKURATURZE OKRĘGOWEJ w WARSZAWIE,  UL. CHOCIMSKA 28
– ilość pracowników - 228










Tabela Nr 1

	Lp.
	Powierzchnia biurowa do sprzątania w m2
	Powierzchnia biurowa do sprzątania w m2
	Powierzchnia piwnic do sprzątania 
w m2

	1
	Piwnica  Korytarze klatka schodowa
2 toalety pojedyncze
	X
	137,00

	2
	Parter - Cała powierzchnia

4 toalety pojedyncze + damska i męska
	835,00
	X

	3
	I piętro - Klatki schodowe, holle,  WC + pokoje

2 toalety pojedyncze + damska i męska
	513,27
	X

	4
	II piętro - Klatki schodowe, holle, WC 

2 toalety pojedyncze + damska i męska
	101,78
	X

	5
	III piętro - Klatki schodowe, holl
	63,37
	X

	6
	IV piętro - Klatki schodowe, holle, WC

1 toaleta pojedyncza + damska i męska
	119,91
	X

	7
	V piętro - Klatki schodowe, holle, WC

1 toaleta pojedyncza + damska i męska
	101,96
	X

	8
	VI piętro - Cała powierzchnia

2 toalety pojedyncze + damska i męska
	802,00
	X

	9
	Sąd W-wa ul. Chopina 1

Pokój 605
	20,70
	X

	10
	Sąd W-wa Al. Solidarności 127

Pokój 586
	44,43
	X

	Łączna powierzchnia 
	2.602,42
	137,00


WYKAZ POWIERZCHNI – BIUROWEJ, PIWNIC W PROKURATURACH REJONOWYCH   DO STAŁEGO SPRZĄTANIA











Tabela Nr 2

	Lp.
	Adres

Ilość pracowników/ilość toalet
	Powierzchnia biurowa do sprzątania w m2
	Powierzchnia piwnic do sprzątania
w m2

	1/
	Prok. Rej. Śródmieście Północ – ilość osób - 76
W-wa ul. Wiślicka 6 – ilość toalet - 5

76 / 5
	1.140,40
	107,45

	2/
	Prok. Rej. Grodzisk Maz.- ilość osób - 27
ul. Bartniaka 19 - ilość toalet - 2
	270,00
	X

	3/
	Prok. Rej. Pruszków - ilość osób - 49
ul. Stalowa 33 -  ilość toalet - 6

	1.439,80
	460,20

	4/ 
	Prok. Rej. Żoliborz - ilość osób 60
W-wa ul. Karmelicka 9 - ilość toalet - 16
	1.785,00
	93,00

	5/ 
	Prok. Rej. Mokotów ilość osób 110
W-wa ul. Wiktorska 91a ilość toalet - 4
	1005,56
	X

	6/
	Prok. Rej. Śródmieście - ilość osób 71
W-wa ul. Krucza 38/42 - ilość toalet - 4
	499,07
	X

	7/
	Prok. Rej. W-wa Wola - ilość osób 87
W-wa ul. Ciołka 12 - ilość toalet - 19
	1098,00
	536,92

	Łączna powierzchnia
	7.237,83
	1.197,57


WYKAZ POWIERZCHNI  HOTELOWYCH   DO STAŁEGO SPRZĄTANIA











Tabela Nr 3

	Lp.
	Adres
	Ilość m2

	1/
	Hotel – W-wa

ul. Złota 9/8 
	115,79

	2/
	Hotel – W-wa

ul. Złota 9/9
	98,35

	3/
	Hotel – W-wa 

ul. Mokotowska 67/70
	107,40

	Łączna powierzchnia
	321,54


WYKAZ POWIERZCHNI ARCHIWÓW  DO STAŁEGO SPRZĄTANIA











Tabela Nr 4

	Lp.
	Adres
	Ilość m2

	1/
	Archiwum W-wa ul. Kocjana 3


	1.013,00
	1.013,00

	2/
	Archiwum W-wa ul. Matuszewska 14 


	2.328,61
	2.328,61

	Łączna powierzchnia
	3.341,61


WYKAZ POWIERZCHNI – POSESJI i TERENÓW ZIELONYCH  DO STAŁEGO SPRZĄTANIA











Tabela Nr 4

	Lp.
	Adres
	Posesja m2
	Teren zielony m2

	1/
	Prok. Rej. Pruszków

Ul. Stalowa 33
	880,00
	209,00

	2/
	Prok. Rej. Wola 

ul. Ciołka 14

	1500,00
	280,00

	3/
	Prok. Rej. Żoliborz

Ul. Karmelicka 9  
	348,00
	X

	Łączna powierzchnia
	2.728,00
	489,00


WYKAZ POWIERZCHNI OKIEN W PROKURATURZE OKRĘGOWEJ w WARSZAWIE            I PROKURATURACH REJONOWYCH

Tabela Nr 5
	PROKURATURA
	POWIERZCNIA OKIEN, RODZAJ

	-Okręgowa W-wa ul. Chocimska 28
	1.190,00 m2  -próżniowe, dzielone, balkony

	-Rejon. Ochota W-wa ul. Wiślicka 6
	191,40 m2 -podwójne, skręcane

	-Rejon. Pruszków ul. Stalowa 33
	251,00 m2 -próżniowe

	-Rejon. Żoliborz W-wa ul. Karmelicka 9
	476,00 m2 - próżniowe

	-Rejon. Grodzisk Maz. ul. Bartniaka 19
	54,00 m2 -próżniowe, dzielone

	-Rejon. Wola ul. Ciołka 14
	334,50 m2 - próżniowe

	-Rejon. Sródmieście W-wa ul. Krucza 38/42
	231,50 m2 -próżniowe

	-Rejon. Śródmieście Płn. W-wa ul. Wiślicka 6
	181,50 m2 -podwójne, skręcane

	-Rejon. Mokotów W-wa ul. Wiktorska 91a
	144,40 m2 -próżniowe, dzielone

	-Sąd –W-wa Al. Solidarności 127                                          
	9,00 m2 -próżniowe

	-Sąd –W-wa ul. Chopina 1
	10,00 m2 -próżniowe, dzielone

	HOTELE:

	ul. Mokotowska 3 m 13                                 
	18,00 m2 - próżniowe, dzielone

	ul. Złota 9 m 8     
	16,50 m2 - próżniowe, dzielone

	ul. Złota 9 m 9                                               - 
	14,30 m2 - próżniowe, dzielone

	Łączna ilość m2 okien 
	3.122,10


	Rodzaj powierzchni do sprzątania
	Ilość m2
	cena za 1m2 netto w PLN


	VAT 

w %
	Cena za 1 m2 brutto w PLN


	Wartość miesięczna netto w PLN
	Ilość miesięcy/

częstotliwość
	Łączny koszt netto PLN
	Łączny koszt z VAT PLN

	Pow. biurowa
	9840,25
	
	
	
	
	12
	
	

	Archiwum, piwnice
	4676,18
	
	
	
	
	12
	
	

	Posesja
	2728,00
	
	
	
	
	12
	
	

	Teren zielony do sprzątania
	489,00
	
	
	
	
	12
	
	

	Teren zielony do pielęgnacji IV - X
	489,00
	
	
	
	
	7
	
	

	Hotele
	321,54
	
	
	
	
	12
	
	

	1 pracownik ryczałt miesięczny
	X
	X
	X
	X
	
	12
	
	

	Mycie okien
	3122,10
	
	
	
	
	2
	
	

	RAZEM
	X
	X
	X
	X
	
	X
	
	


WYLICZENIE WARTOŚCI SŁUŻĄCEJ DO PORÓWNANIA OFERT I WYLICZENIA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA ZAMÓWIENIA – tabela Nr 6
DO ROZLICZEŃ PO PODPISANIU UMOWY BĘDĄ OBOWIĄZYWAŁY CENY JEDNOSTKOWE PODANE DLA KAŻDEGO RODZAJU SPRZĄTANEJ POWIERZCHNI.
Dział 4. Wzór umowy
UMOWA ZP/   /2009
  Zawarta w Warszawie  dnia .........2009 roku pomiędzy    Prokuraturą Okręgową                mającym swą siedzibę przy ulicy Chocimskiej 28   w Warszawie reprezentowanym przez ;  

Prokuratora Okręgowego 
-
.......................................

Głównego Księgowego


-
.......................................

zwaną dalej „ Zamawiającym”

a Firmą  .................................

reprezentowana przez:

.................................................

zwanym dalej „ Wykonawcą”

w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty, w procedurze zamówienia publicznego, zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 223 z 2007 roku, pozycja 1655, z późniejszymi zmianami)
§ 1
1.
Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę sprzątania pomieszczeń biurowych, hotelowych, posesji, terenów zielonych w Prokuraturze Okręgowej i Prokuraturach Rejonowych podległych zgodnie z warunkami i opisem przedmiotu zamówienia oraz przedstawioną ofertą.
2.
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi w ramach zastępstwa, na podstawie każdorazowego zlecenia na 1 dzień przed rozpoczęciem wykonania pracy. 

§ 2
1. Koszt za wykonanie przedmiotu zamówienia Strony ustalają na kwotę: 

  - netto - ……………………………. zł.

  - łącznie z podatkiem VAT : …………………….. zł (słownie zł:……………………………..

…………………………………………………………………………………………………………), w tym podatek VAT: …………………… zł, zg. z formularzem cenowym – tabela Nr 6
2. Zamawiający zobowiązuje się płacić Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonaną usługę, wymienioną w § 1, potwierdzoną przez Kierownika sekretariatu wg. cen jednostkowych zaproponowanych w tabeli nr 6 – zapłata będzie stanowiła iloczyn sprzątanych powierzchni i cen jednostkowych przedstawionych w  tabeli nr 6 dla każdej z tych powierzchni:

a/ cena za sprzątanie powierzchni biurowej –  ............... zł brutto w tym VAT.......... zł 

b/ cena za sprzątanie powierzchni hotelowej –  ............... zł brutto w tym VAT......... zł 

c/ cena za sprzątanie powierzchni archiwum i piwnic –  ............... zł brutto w tym VAT...............zł 

d/ cena za sprzątanie powierzchni otoczenia budynku / posesja / – ............... zł brutto         w tym VAT......... zł 

e/ cena za pielęgnację  terenów zielonych –  ............. zł  brutto w tym VAT.........zł 

f) cena za sprzątanie terenów zielonych -  ............. zł  brutto w tym VAT.........zł

g) cena za mycie okien                               –  ............... zł brutto w tym VAT.........zł

h) ryczałt miesięczny w wysokości brutto - ……………………. zł w tym VAT.........zł
 pracownika  w dni pracy zamawiającego w godzinach 8:15 do 16:15
2.
Ustalone w ust. 1 wynagrodzenie będzie obowiązywało przez cały okres trwania umowy.
3.
Zapłata nastąpi w terminie do 30 dni od złożenia faktury wraz z  potwierdzeniem wykonania usługi, na konto Wykonawcy.
§ 3

1.
Wykonawca w dniu ...........2009 r. wniósł zabezpieczenie należytego jej  wykonania /zwane dalej zabezpieczeniem/ w wysokości 10.000,00 zł, słownie: dziesięć  tysięcy) , w formie ...........................

§4

1.
Umowa zostaje zawarta na czas określony - od dnia ........... do dnia ............
2. 
Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego terminu wypowiedzenia i  pisemnej formy wypowiedzenia  z podaniem przyczyn.
§ 5
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 100 % stawki dziennej, za każdy dzień sprzątania powierzchni biurowych, w momencie nie zapewnienia zastępstwa. Naliczone kary będą potrącane z faktury złożonej za ostatnią usługę.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wartości całego zamówienia, w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od jej realizacji.
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę w wysokości 10 % sumarycznej rocznej wartości umowy, w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od jej realizacji.

§ 6
1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi innym podmiotom bez zgody Zamawiający.
2. W razie naruszenia postanowień ust. 1, Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy.
§ 7
1.  Dokumenty zawierające istotne warunki zamówienia, formularz oferty, wykaz osób i podmiotów, które będą wykonywać zamówienie wraz z informacjami i dokumentami / poświadczenie bezpieczeństwa na dostęp do informacji nie jawnych o klauzuli „poufne” /, stanowią integralną część niniejszej umowy. 

§ 8
1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Niedopuszczalne są takie zmiany postanowień zawartej umowy oraz wprowadzanie do niej nowych postanowień, niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli po ich uwzględnieniu, należałoby zmienić treść oferty, na podstawie, której dokonano wyboru, chyba, że konieczność dokonania takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
§ 9
1. Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przede wszystkim w oparciu o Ustawę z dn. 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamówień publicznych, w sprawach nieuregulowanych mają 
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 10
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egz.  dla każdej ze stron.
§11
Integralną częścią umowy jest:  oferta Wykonawcy oraz SIWZ.

ZAŁĄCZNIK: 

Wykaz imienny osób / nie karanych /, które będą wykonywać usługę sprzątania, celem akceptacji. Wykaz musi zawierać pełne dane tych osób. Każdorazowa zmiana w obsadzie musi być uzgodniona z Zamawiającym.

ZAMAWIAJĄCY







WYKONAWCA










Załącznik Nr 2
Nazwa, adres wykonawcy



......................dnia ....................
OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że spełniam warunki  udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo  zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 223 z dnia 2007 roku, pozycja 1655, ze zmianami).
Imię, nazwisko, podpis

osoby upoważnionej do występowania

w  imieniu  wykonawcy
      







Pieczęć
Art.22 ust. 1  (Ustawy - Prawo zamówień  publicznych)  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
1)  posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;
3)  znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
4)  nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
Załącznik nr 3  
Nazwa , adres , tel/ fax

pieczęć  wykonawcy

....................................

miejscowość  data

  Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością  usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane należycie.
	L.p.
	Miejsce wykonania 

(nazwa, adres)
	Przedmiot zamówienia
	Data wykonania
	Wartość w złotych brutto

	1


	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Imię , nazwisko, podpis 

osób uprawnionych do reprezentowania
Załącznik nr  4
Nazwa , adres , tel/ fax      

pieczęć  wykonawcy

...............................

miejscowość  data

Wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności
	L.p.
	Imię , nazwisko

/Firma/*
	Posiadane kwalifikacje, uprawnienia

/adres/*
	Zakres powierzonych czynności
	Podpis osoby

/przedstawiciela firmy/*



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*UWAGA! Wykonawca dołączy w ofercie pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia, jeżeli w w/w wykazie wykonawca wskazał osoby, którymi będzie dysponował
* niepotrzebne skreślić

Imię , nazwisko, podpis 

osób uprawnionych do reprezentacji
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