PO VIl WB 262.40.2019 Warszawa, dnia " lipca 2019r

Ogtloszenie o0 zamowieniu

1. Zamawiajacy:

Prokuratura Okregowa w Warszawie.

ul. Chocimska 28, 00-791 Warszawa,

NIP: 525-10-08-711 REGON: 000000247

WWw warsZzawa.pg.gov.pl e-mail: zamowienia@warszawa po.gov.pl

FAKS +48 22 2173128

2. Tryb udzielenia zamodwienia:

Procedura zaméwienia publicznege na ustuge spoleczng o wartosci nieprzekraczajace]
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 750 000 euro - podstawa prawna art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2014 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 1
poz. 1886 z pdin. zm.), zwanej dalej Pzp’, w zwiazku z zatacznikiem XIV Dyrekbywy
Parlamentu Europejskiego | Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowieni publicznych, dotyczacych ustug, o ktorych mowa w art. 74

Procedury otwarte zamieszczone sa na stronie internetowe|
www.warszawa.po.gqov.pl w zakladce: zamoéwienia podprogowe.

3. Opis przedmiotu Zamowienia:
Uslugi archiwizacyjne dokumentacji wytworzong| przez Prokurature Okregowa
w Warszawie i prokuratury rejonowe jej podleghe.

Szczegilowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Ogloszenia.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
79995100-6 — ustugi archiwizacyjne
79885200-7 - ustugi katalogowania

4. Termin wykonania zamoéwienia:
Termin realizacji - 48 miesiecy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty
brutte wartosci zamdwienia.

5. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkow:

5.1W przetargu moga wzigt udziat Wykonawey, ktarzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spetniaja warunki udzialu w postepowaniu.



5.2 Warunki udziafu w postepowaniu dotycza
1) kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okreslone| dziatalno$ci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) zdolnosci techniczne] lub zawodowej.

.3 Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych warunkow:

1) Kompetencje i uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, o ile wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajacy uzna ten warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze figuruje

w rejestrze przechowawcow akt osobowych | placowych, o ktorym mowa w art. 51a

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. 22019 ., poz. 553 z pbzn. zm)

Ocena spetniania warunkéw odbedzie sie na zasadzie 1-0. tzn. spetnia- nie speinia.

2) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezell Wykonawca wykaze, ze posiada
optacong polise OC (kopia polisy + dowdd jej optacenia), a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, ze \Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosc
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem zaméwienia
na kwote nie mniejsza niz 1 000 000, 00 =t.

Ocena spetniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie ziozonych kopii polis
| dowoddw ich optacenia.

Ocena speiniania warunkow odbedzie sie na zasadzie 1-0. tzn. speinia- nie spetnia.

3) Wiedza i doswiadczenie

Wykonawca zobowigzany jest wykazac sie doswiadczeniem w wykonaniu
(zakonczeniu) w okresie ostatnich trzech lat przed uphrwem terminu skiadania ofert,
a jezell okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, co najmniej jednej
ustugli cdpowiadajacej swoim rodzajem | wartoscia ustudze stanowigce] przedmiot
Zamowienia — wzor wykazu ustug stanowi zatacznik nr 4 do Ogloszenia.

Zamawiajacy do porownania przyjmie takie wskazane ustugi, dia ktorych okreslone sa
wartosc, przedmiot, data wykonywania, odbiorca uslugi. Spelrienie warunku
pordwnywalnosci  wymaga bezwzglednego  spenienia wymienionych  wyzej
przestanek, a takze zalaczenia dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie (np. poswiadczenia, referencje. opinie, protokoly bezusterkowego
wykonania ustugi, umowy+faktury + uznanie srodkéw finansowych na rachunku, itp ).
Ocena speiniania warunkéw odbedzie sie na zasadzie 1-0, tzn. spetnia - nie spetnia

4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia

Wykonawca zlozy oéwiadczenie o dysponowaniu pracownikami nadzorujgcymi, ktorzy
posiadajg odpowiednie kwalifikacie zawodowe, np.: kurs kancelaryjno — archiwalny
| stopnia, studium policeaine w zakresie archiwistyki lub studia podyplomowe
w Zakresie archiwistyki

Ocena spetniania warunkow odbedzie sie na zasadzie 1-0, tzn. speinia- nie spetia



8. Wykaz oswiadczenn lub dokumentow, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca
na wezwanie Zamawiajacego w celu potwierdzenia speiniania warunkow udziatu
w postgpowaniu:
6.1 Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okresione| dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania,
w szczegalnosci koncesje, zezwelenia lub licengje;

6.2Wykaz o0séb nadzorujgcych, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia, wraz z dokumentacja potwierdzajaca ich kwalifikacje zawodowe,
doswiadczenie | wyksztalcenie niezbedne do wykonania zamdwienia, oraz
informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami:

6.3wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech |at przed uphywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnogci jest krotszy - w tym
okresie, co najmniej jednej ustugi odpowiadajace] swoim rodzajem i wartoscia
ustudze stanowiace] przedmiot zaméwienia oraz Zzalaczenie dowoddw,
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie — wzor wykazu ustug
stanow zatacznik nr 4 do Ogloszenia;

G.4polisa OC (kopia polisy + dowad jej oplacenia), a w przypadku jej braku inny
dokument  potwierdzajacy, ze Wykonawea jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatainocéci Zwigzane|
Z przedmictem zamowienia na kwote nie mnigjsza niz 1 000 000, 00 zt

6.5 Oswiadczenie, ze osoby, ktare beda uczestniczyd w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli  ustawy naktadaja obowiazek
posiadama takich uprawnien:

6.6 Oéwiadczenie Wykonawcy, ze skieruje do realizacji zamowienia wylacznie osoby,
ktdre zostaly upowaznione do przetwarzania danych osobowych, sg obowiazane do
Zapewnienia bezpieczensiwa danych osobowych, w  tym ochrony przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych
oraz ich przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, |ak rowniez do
zachowania w tajemnicy udostepnionych danych oscbowych oraz sposobow ich
zabezpieczania.

6.7 Oswiadezenia | dokumenty powinny byé opatrzone podpisem (podpisami) osoby
(osob) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawey zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osche (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykenawey na podstawie petnomocnictwa

6.8Podpisy na oswiadczeniach | dokumentach musza byt zlozone w sposob
pozwalajacy zidentyfikowad osobe podpisujaca Zaleca sie opatrzenie podpisu
pieczatka z imieniem | nazwiskiem osoby podpisujgce

B.9W przypadku potwierdzania dokumentéw za Zgodnost z oryginatem, na
dokumentach tych musza sie znalez¢ podpisy Wykonawcy lub oséb, o ktorych
mowa w pkt 6.7 oraz klauzula za zgodnosté z oryginatem' W przypadku
dokumentow wielostronicowych, nalezy poswiadczyé za zgodnoss z oryginatem
kazda strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znaleié sie na jednej
ze stron wraz z informacjg o liczbie podwiadczanych stron.

6.10 Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 67 w formie oryginatu lub  kopii
potwierdzone] za zgodnosc z oryginatem przez notariusza nalezy dotaczyé do
oferty.



7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie oscoh
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

7.1W postepowaniu o udzielenie zaméwienia wszelka korespondencie Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksern na adres/numer wskazane we wslepie ogloszenia lub
drogg elekironiczna na adres e-mail Zamowienia@warszawa. po.gov.pl
Nie przewiduje sie jakichkolwiek kontakidw telefonicznych.

7.2W korespondencji  kierowane] do Zamawiajacego Wykonawca  powinien
postugiwac sig numerem sprawy okreslonym w Ogloszeniu,

7.30soba uprawniona do porozumiewania sig z Wykonawcami w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania jest:
*  Piotr Filipowicz
*  Urszula Korczykowska.

74Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
warunkow Zamowienia, z zastrzezeniem, ze wniosek wplynie do Zamawiajacego
nie pozniej niz do korca dnia, w ktérym uplywa pofowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert, a wnioski, ktére wptyna po tym terminie, zostana pozostawione bez
rozpoznania.

7.5 Zamawiajacy w odpowiedzi na zapytania udzieli niezwiocznie wyjasnien na stronie
internetowe|, jednak nie poZniej niz na dwa dni przed Lptywem terminu sktadania
ofert,

8. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwiazania oferta:
Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni Bieg terminu zwigzania oferta
jest liczony od dnia otwarcia ofert

10.Opis sposobu przygotowywania ofert:

10.1 Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowiacym zatacznik
nr 1 do ninigjszego Ogloszenia,

10.2 Oferta powinna byé sporzadzona: w formie pisemnej, w jezyku polskim, oraz
podpisana przez upowazniona do reprezentowania Wykonawcy osobe.
Peinomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem
przez notariusza) do podpisania oferty winno byé dotaczone do oferty, o ile
prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych dokumentéw
zatgczonych do oferty (np. z odpisu z rejestru przedsiebiorcow, zaswiadczenia
o wpisie do ewidenc) dziatalnosci gospodarczej),

10.3  Tres¢ ziozone| oferty musi odpowiadaé wymaganiom okreslonym w ninigjszym
Ogloszeniu. Oferta musi obejmowad caty przedmiot zamowienia.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

11.1 Oferte nalezy ziozyé w kopercie z dopiskiem Ustugi archiwizacyjne” w siedzibie
Prokuratury Okregowe] w Warszawie, przy ul, Chocimskie; 28, Dziennik
Podawezy, nie pozniej niz do dnia 09.08.2019r. do godz. 11%¢

11.2 Oferte mozna zlozyc osobiscie — Biurc Podawcze lub przestaé na adres:
Prokuratura Okregowa w \Warszawie ul. Chocimska 28, 00- 791 Warszawa.

11.3 Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date | godzing wphywu oferty do
Zamawiajacego.

11.4 Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami dnia 09.08.2019r. o godz., 12:00,
w siedzibie Zamawiajacego — Sala Narad.

11.5 Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych.

116 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza



11.7 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda firmy, imiona | nazwiska oraz adresy
VWykonawcow, informacje dotyczace ceny ofert, a takze inne dane, jesli bedg
niezbedne

11.8. Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona niezwlocznie po ich otwarciu
na stronie internetowe] Zamawiajgcego www warszawa po.qov.pl |

12.Opis sposobu obliczenia ceny:

121 Wykonawea okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie
w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do ninigjszego Ogloszenia:
wynagrodzenie miesigczne, za metr biezacy oraz za caly okres realizacji ustugi,
Wynagrodzenie to bedzie obowiazywato przez caly okres trwania Umowy.

12.2 taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia
oraz wzorem Umowy.

13.0pis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow | sposobu oceny ofert:

13.1  Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie nizej wskazan ych kryteridw:

|:p. | Kryterium Waga %
1 | Cena | 60
2. | Czas dostarczenia akt | 40

1) Kryterium: Cena - waga kryterium B0% - max. &0 phkt

Liczba punktow, ktdra mozna uzyskaé w ramach tego kryterium, zostanie obliczona
poprzez podzielenie najnizszej ceny ofertowe] przez cene oferty badanej
i pomnozenie tak otrzymanej liczby przez 60, zgodnie z wzorem:

cena oferty najtariszej X 60 = liczba pkt dla oferty badanegj
cena oferty badane)

Ofercie, w ktore] cena bedzie najnizsza, Zamawiajacy przyzna 60 punktow,
Pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie mniejsza liczbe punktow, zgodnie
Z wskazanym wyze] wzaorem.

2) Wryterium: Czas dostarczenia akt - waga kryterium 40% - max. 40 pkt

Liczba punktow, ktora mozna uzyskaé w ramach tego Kryterium  zostanie
przydzielona wedtug nastepujace| zasady:

Dostawa akt zaméwionych przez jednostke organizacyjna prokuratury od momentu
otrzymania zlecenia:

- do 3 godzin - 40 pkt

- powy2e| 3 godzin do 5 godzin — 20 pkt

- powy2ej 5 godzin — 0 pkt

13.2 Zamawiajacy oceni | pordwna jedynie te oferty, ktore zostaly uznane za zgodne
Z przepisami prawa, trescig Ogfoszenia o zamawieniu, i nie zostaly odrzucone.



13.3 Oceng ostateczna stanowié bedzie suma liczby punktow przyznanych wedtug
powyzszych dwoch kryteridw.

13.4 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta. ktara uzyska najwyzsza liczbe
punktow,

13.5 Zamawiajacy informuje, iz kryteria wyboru najkorzystniejsze| oferty okresla
Zamawiajacy. Przy ustalaniu kryteriow zastosowano zasade proporcjonalnosci, ).
— Wymagama, warunki, kryteria nie wyZsze niz potrzebne do osiagniecia
zamierzonego celu. Kryteria stuza do zaspokojenia w jak najwiekszym stopniu
potrzeb Zamawiajgcego.

13.6 Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory spetni warunki | przedstawi
oferte najkorzystniejsza w oparciu o ustalone kryteria wybaoru,

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

14.1 Informacje o wybarze najkorzystniejszej oferty Za mawiajacy zamiesci na stronie,

na ktorej zamieszczono Ogloszenie o zamowieniu

14.2 Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte. przed zawarciem umowy

zobowigzany bedzie na wezwanie dostarczyé wymagane dokumenty.

14.3 Zamawiajgcy poinformuje wybranego Wykonawce, ktorego oferte uznano za

najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania Umowy.

14.4. W przypadku nie zawarcia umowy przez Wykonawce, ktdrego oferte uznano za
najkorzysiniejsza, kolejny w rankingu Wykonawca moze zostac Zzaproszony do jej
zawarcia.

15.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umawy,

16. Wzor umowy:
Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy
16.1 Okreslajacej istotne dla stron postanowienia, na warunkach wskazanych
w niniejszym Ogloszeniu | Opisie przedmiotu zamowienia - wzar umowy  stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Ogloszenia - Umowa PO VII WEB 262 2018 /wzar/
16.2 Powierzenia przetwarzania danych osobowych — stanowiacei zatgeznik nr 7 do
niniejszego Ogloszenia.

17.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.

W okresie trwania niniejszej procedury, tzn. od publikacji ogtoszenia do uphywu terminu
zwigzania oferia Wykonawcom przystuguje w kazdym czasie uprawnienie dotyczace
poinformowania  Zamawiajacego o niezgodnej czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, ktdra powinien wykonad. W takie) informacji Wykonawca powinien
podac, ktory artykut ustawy Pzp lub innego akiu prawnego zostat naruszony,
w  szczegoinosci Komunikatu Wyjasniajacege  Komisji, dotyczacego prawa
wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, kidre nie 58 lub sa
jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowier publicznych (2006/C 179/02)
W przypadku uznania zasadno&ci przekazang nformacji Zamawiajacy powlarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechane|, informujac a tym Wykonawcow,
Zamawiajacy proceduje w sposcb przejrzysty. obiektywny i niedyskryminujacy

P
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Zalacznik Nr 1
— Formularz ofertowy

s R i A PR

Wykonawca:

(pefna nazwaffirma, adres,
w ZaleZnosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS)
reprezentowany przez:

stanowisko/podstawa do
reprezentacji

Oferta

dla Prokuratury Okregowej
w Warszawie

ul. Chocimska 28

00-791 Warszawa

Nawiazujac do Ogloszenia o zamodwieniu na Ustugi archiwizacyjne dokumentacji
wytworzone] przez Prokuraturg Okregowa w \Warszawie i prokuratury rejonowe jej
podiegte”,  NrPO VI WB 262....2019, ogtoszonym w dniu ... 2018 1.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia Zgodnie z wymogami okreslonymi

W ogloszeniu o zamowieniu, we wzorze umowy craz opisie przedmiotu zaméwienia
Za.;

1) Cena taczna za caly okres realizacji usiugi (48 miesigcy)

brutto.................. e oD D (5 1) R ST
....................................................................................... o
2) Cena przechowywania 1 metra biezacego dokumentacii:
PV o e s zlotych
e Zhoy e S OWIIE . e
.......................................................................................... )

3) Cena ryczaltowa za jeden miesigc:
Y. .. o nnsa s iotyeh,
brutto..................zlotych{stownie:...........



2. Oferujemy dostawe akt zamowionych przez jednostke organizacyjna prokuratury od
mormentu otrzymana zlecenia, w czasie (wlasciwe Zaznaczyc):
1) do 3 godzin- ...
2) powyzej 3 godzin do 5 godzin -
3) powyZej 5 godzin- ...

3. Podana w ofercie cena nie bedzie podiegac zmianie | waloryzacji w okresie
zwiazania oferta.

4. Dswiadczamy, Ze cena zawiera wszystkie koszty konieczne do prawidtowego
zrealizowania zamowienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru naszej
oferty

3. Zamowienie bedziemy realizowac w okresie 48 miesiecy dla Prokuratury Okregowei
w Warszawie i podlegtych j&j prokuratur rejonowych, zgodnie z opisem przedmiotu
Zamowienia

8. Ofwiadczamy, e spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez
Zamawiajacego i nie podlegamy wykluczeniu z postepowania.

7. Oswiadczamy, ze do realizacji ninigjszego zamowienia zapewnimy pracownikow
posiadajacych wymagane uprawnienia,

B. Wyrazamy zgode na termin platnoe faktur do 30 dni od daty dostarczenia
prawidiowo wystawionej faktury wraz z potwierdzeniem nalezytego wykonania
ustugi.

8. Oswiadczamy, ze Zapoznalismy sie z trescia Ogloszenia o zamdwieniu
| zatgcznikami stanowiacymi jej integralng czest | nie wnosimy do nich zastrzezen
araz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty,

10. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany -
30 dni

11.Qswiadczamy, ze wzor umowy stanowiacy integraing czesc niniejszego Ogloszenia
akceptujermy bez zastrzezen i w przypadku wyboru naszej oferty, stawimy sie do
Zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

12.Oswiadczamy, ze jereli w ckresie Zwigzania oferta nastapia jakiekolwiek Znaczace
zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach zataczonych do oferty.
natychmiast poinfermujemy o nich Zamawiajacego.

13.Oswiadczamy, ze wypehiliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art, 13 lub
art, 14 RODO wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.

14. Oswiadczamy, Ze zawrzemy umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigca zatacznik do ogloszenia.

15.0o nadzorowania wykonania umowy | biezacych kontaktow z Zamawiajacym
upowaZzniony/a bedzie:

PanilPan: ... 121 K 1T R ole - || e S N .

16. Zaleca sig okredlenie zawartosci oferty poprzez uzupetnienie ponizszego zapisu:

Oferta wraz z zalacznikami zawiera ... Zapisanych stron, podpisanych
I ponumerowanych.
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Zatacznik nr 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Frzedmiot zamowienia obejmuje ustugi archiwizacyjne dokumentacji wylworzonej przez
Zamawiajgcego (przez dokumentacie rozumie sig  dokumentacie papierowa
przechowywang w teczkach papierowych)

1. Zakres  archiwizacji dokumentacji obejmuje nastepujace czynnosci
(tzw. czynnosci archiwizacyjne).
1) Przechowywanie dokumentacji:

a) Zamawiajacy posiada dokumentacie aktowa, typowego formatu A4 na
papierze biurowym, karki polaczone zszywkami lub spinaczami,
przechowywane w teczkach aktowych,

b} Zamawiajgcy posiada okoto 6 000 mb akt,

¢} Wykonawca zapewni maksymalna powierzchnie wystarczajgca do
przechowywania dokumentacji przejetej] w chwili zawarcia umowy oraz
przekazywanej sukcesywnie w trakcie trwania umowy. Zamawiajacy szacuje,
Ze w ftrakcie trwania umowy przekaze Sredniorocznie ok 300 mb nowej
dokumentacii,

d) Miejsce przechowywania dokumentacji nie moze znajdowas sie dalej niz 50
kmm w linii prostej od siedziby Zamawiajacego,

e] Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic optymalne warunki przechowywania
dokumentacy speiniajace wymogi obowiazujacych przepisow archiwalnych,

f) Wykonawca zobowiazuje sie przechowywad dokumentacje w magazynach
wysokiego skiadowania oraz ewidencjonowad akta w systemie
elektronicznym do ewidencji | udostepniania przechowywanych akt,

g) Wykonawca zobowiazuje sie zabezpieczyc dokumentacje  przed
uszkodzenem, zniszczeniem | dostepem osob nieuprawnionych,

h) Wykonawca zobowigzuje sie zatrudnic przy obstudze wykwalifikowany
personel przeszkolony w zakresie procedur wewnetrznych Wykonawcy
w zakresie skfadowania, wyszukiwania, oznaczania, ewidencjonowania
przechowywane] dokumentacji oraz uzywania aplikacji | urzadzern
stosowanych przez Wykonawce,

i} Do przetwarzania danych osobowych moga byé dopuszcrzone wylacznie
osoby zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych oraz
posiadajace pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w ramach danej kategorii czynnosci przetwarzania, nadane przez
administratora lub podmiot przetwarzajacy,

1) Osoby, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych osobowych,
$3 obowigzane do zapewnienia bezpieczenstwa danych oscbowych, w tym
ochrony przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem
danych osobowych oraz ich przypadkowa utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem, jak rowniez do zachowania w tajemnicy udostepnionych
danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczania,



2)

k)

Do upowaznien do przetwarzania danych osobowych nalezy dolaczyé
oswiadczenie osoby, ktorej dotyczy upowaznienie, o Zobowiazaniu sie do
Zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych, w tym ochrony przed
niedozwolony lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych
oraz ich przypadkows utrata, zniszezeniem lub uszkodzeniem.

Przejmowanie nowej dokumentacji do przechowania:

4

b)

c)

d)

f)

a)

h}

Wykonawca na podstawie zlecenia bedzie odbieral dokumentacje
bezposrednio z siedziby danej jednostki Zamawiajgcego w zaleznodci od
biezgcych potrzeb. Zlecenie bedzie przekazane Wykonawcy wedtug wyboru
Zamawiajacego droga elektroniczna  lub poprzez specjalne narzedzie
informatyczne, bedace wiasnoscia Wykona Wy,

Wykonawca na podstawie zlecenia bedzie dostarczat Zamowiona
dokumentacje, jednoczednie odbierajac (jezeli taka komiecznosé wystapi)
dokumentacje zwracana do magazynu. W przypadku przekazania
niezewidencjonowane]  dokumentacii  Wykonawca  odpowiednio a
zewidencjonuje i umiesci w magazynie. Przewiduje sie takze moziiwosc
wezwania ftransportu po wytworzong dokumentacje przewidziang do
zewidencjonowania | umieszczenia w magazynie, bez Koniecznosci
zamawiania akt z magazynu,

Przekazywana dokumentacja bedzie uporzadkowana | oznakowana
sygnatura akt,

Akla zostang oznakowane unikalnym identyfikatorem umieszczonym na
samoprzylepne| naklejce, zawierajacym co najmniej kod kreskowy | kolejny
numer teczki. Identyfikator musi byé mozliwy do odezvtania bez
specjalistycznych narzedzi,

Przekazywanie dokumentacji bedzie odbywalo sie na podstawie protokoiu
zdawczo-odbiorczego, w ktérym wymienione beda numery przejmowanych/
przekazywanych teczek. Protokst bedzie generowany automatycznie
Z wykorzystaniem narzedzi informatycznych lub specjalistycznego sprzetu
{czytniki kodow kreskowych) na podstawie numerdw identyfikacyjnych teczek.
Protokot bedzie przygotowany przez pracownikéw Wykonawey, odbierajacych
akta,

Wykonawca zobowiazany bedzie w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia
do zabezpieczenia przekazanych dokumentow,

Wykonawca zobowiazany bedzie w ramach realizacji przedmiotu zamowienia
do  zapewnienia odpowiednigj liczby  naklejek identyfikacyjnych,
oznakowanych unikalnym numerem identyfikacyjnym do  oznakowania
nowych akt. Koszt naklejek bedzie ujety w cenie realizac|l przedmictu
Zamdwienia,

Dostawa naklejek identyfikacyjnych odbywaé sie bedzie na ziecenie
Zamawiajacego, do jego siedziby lub w miejsce  wskazane przez
Zamawiajacego,

Zamawiajacy staje sig whascicielem naklejek identyfikacyjnych dostarczonych
przez Wykonawce.



3) Ewidencjonowanie dokumentacji obejmuje:

4)

a)
b)

c)

d}

Prowadzenie elektroniczne| ewidencji przechowywane] dokumentacii.

Rejestrowanie teczek z dokumentacja i oznaczanie ich w sposob
umoziiwiajacy okreslenie ich polozenia w magazynie, z podzialem na
poszczegolne jednostki Zamawiajaceqo

Kontrolowanie wypozyczen | zwrotow dokumentacji oraz przyjmowania
nowe| dokumentagji, poprzez cdnotowanie w ewidencji przechowywanej
dokumentacii faktu jej wydania z magazynu, zwrotu lub przyjecia nowych akt
do magazynu.

Wykonawca zapewni wglad do prowadzone ewidencji dokumentacji na
kazde zadanie Zamawiajacego, w drodze elektroniczne] z wykorzystaniem
narzedzia informatycznego udostepnionego przez Wykonawce lub wysytajac
poczta elekironiczng informacje w odpowiedzi na za pytania Zamawiajacego

Udostgpnianie przechowywanej dokumentacji:

il

b}

C)

di

el

f)

Wykonawca zobowiazuje sie dostarczyé dokumentacje do sedziby
Zamawiajgcego lub podleglych prokuratur rejonowych na terenie m.st.
Warszawy | Piaseczna, w godzinach urzedowania Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowiazuje sie do umozliwienia Zamawiajgcemu dostepu do
korzystania z dokumentacji poprzez udostepnienie dokumentac)i w migjscu
przechowywania, zapewniajac mozliwose skorzystania z komputera, skanera,
kserokopiarki w pomieszczeniu do tego przeznaczonym, Czas uzyskania
dostepu do dekumentacii nie moze przekroczyé trzech godzin.

Zamowienie dostarczenia zarchiwizowane| dokumentacji bedzie sie odbywalo
na podstawie zlecenia, przekazanego Wykonawcy wedlug wyboru
Zamawiajgcego drog] elektroniczna e-mail lub poprzez specjalne narzedzie
informatyczne umozliwiajgce sktadanie zamowien.

Przez udostepnienie dokumentacji rozumie sig dostarczenie jg) w czasie
wskazanym w kryterium pozacenowym do siedziby Zamawiajacego lub
podleglych prokuratur rejonowych na terenie m.st. Warszawy | Piaseczna.
W szczegolnych przypadkach dopuszeza sie mozliwodé odbioru osobistego
akt przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego w miejscu ich
skfadowania. W takiej sytuacji akta musza by¢ udostepnione przez personel
Wykonawcy niezwlocznie w trybie pilnym.

Zamawiajgcy okresla czestotliwosé udostepnien na 160 razy w roku do
siedziby Prokuratury Okregowej w Warszawie i siedmiu podleghych prokuratur
rejonowych znajdujgcych sig na terenie m.st Warszawy oraz 20 razy w roku
do  prokuratury rejonowej w Piasecznie. Liczba zamawianych jednostek
bedzie wynosia jednorazowo srednio do 2,0 mb akt.

Odnalezienie w magazynie i przygotowanie do udostepnienia wskazanych
przez Zamawiajacego akt bedzie spoczywalo na pracownikach Wykonawey.
Czas dostarczenia akt nie moze przekroczyé czasu wskazanego w kryterium
pPOZacenowym.



5) Porzadkowanie dokumentaciji

a) Zamawiajacy przewiduje koniecznosc spisu | wprowadzenia do posiadanego
przez Wykonawce systemu akt przekazywanych przez Zamawiajacego.

b) Zamawiajacy posiada elektroniczne spisy akt, ktore beda podiegaty
przekazaniu,

¢) Wykonawca zapewni pracownikow nadzorujacych z  odpowiednimi
kwalifikacjami  zawodowymi, 1. posiadajacych np.- kurs kancelaryjno —
archiwalny | stopnia lub studium policealne w zakresie archiwistyki lub studia
podyplomowe w zakresie archiwistyki,

d} Do przetwarzania danych osobowych Wykonawca zapewni wylacznie osoby
Zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych oraz
posiadajace pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w ramach danej kategori czynnosci przetwarzania, nadane przez
administratora lub podmiot przetwarzajacy

e) Osoby, ktore zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych,
53 obowiazane do zapewnienia bezpieczeristwa danych oscbowych, w tym
ochrony przed niedezwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem
danych osobowych oraz ich przypadkows utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem, jak rowniez do zachowania w tajemnicy udostepnionych
danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczania.

2. Przejgcie dokumentacji od Zamawiajacego.
1) Wykonawca zobowigzany bedzie do spakowania | odbioru dokumentacji

2)

3)

4)

3)

&)

z obecnego miejsca skladowania t. Warszawa ul. Matuszewska 14, oraz
transportu dokumentacji do swojego magazynu,

Przejecie dokumentacji bedzie potwierdzone protokolem zdawczo — odbiorezym
sporzadzonym w 2 egzemplarzach (dla Zamawiajacego i dia Wykonawcy),
zawierajacym date przejecia oraz numery przejmowanych teczek aktowych.
Wykonawca zobowiazany jest do zabezpieczenia dokumentacji przed negatywnym
wplywem warunkow atmosferycznych, zniszczeniem, uszkodzeniem, kradzieza
| dostepem osdb nieupowaznionych podczas przejmowania od Zamawiajacego
oraz w trakcie transportu dokumentacji do miejsca sktadowania

Miezwlocznie po  umieszczeniu  dokumentacji  w docelowym  miejscu
przechowywania, Wykonawca zapewni warunki przechowywania, zgodnie
Z przepisami prawa obowiazujacego w tym zakresie.

Przejecie dokumentacji od zamawiajacego nastapi w terminie do 30 listopada
2019r. od dnia podpisania umowy. W przypadku, gdy nastapi przekroczenie
wskazanego terminu, Wykonawca zaplaci kary umowne Zamawiajacemu,
okreslone w §12 ust. 1 pkt 1a) Umowy,

Po zakoficzeniu trwania umowy, Wykonawca podejmie wszelkie starania
umaozliwiajace przeprowadzenie dalsze| archiwizaci dokumentacji przez kolejnego
Wykonawee. W szczegdlnoscl Wykonawca zobowiazuje sie, o e zajdzie taka
koniecznosc, do przygotowania i przekazania dokumentacji, umozliwienia jej
cdbioru, przedstawienia lub podpisania stosownej dokumentacji dotyczace|
przekazania. W przypadku, w ktérym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
odbior dokumentacii przez kolejnego Wykonawce bedzie niemozliwy lub znacznie
utrudniony, Wykonawca poniesie wszelkie koszty z tym fakiem zwiazane,



w szczegolnosci koszty pozostawania przez nowy podmiot w gotowosci do
odbiory,

3. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

1) Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawcee, w miejscu przechowywania

akt, na podstawie umowy o prace, osob sprawujacych funkcje magazynierdw/
archiwistow, do ktorych zadan bedzie nalezato m.in przyjecie dokumentacji do
magazynu, alokacja na regaly magazynowe, wyszukanie | przygotowanie
dokumentacji do udostepnienia Zamawiajacemu

2) Zamawiajacemu przystugiwaé bedzie prawo do kontroli Wykonawcy w zakresie

zatrudnienia przez niego osoby do wykonywania czynnosci. o ktorych mowa wyej,
na zasadach opisanych w Umowie. Kontrola moze byé przeprowadzona bez
wczesniejszego uprzedzenia Wykonawcy. Sankgje z tytutu niespelnienia wymagan
w zakresie zatrudnienia zostaty okredlone w § 12 ust.1pkt 1¢) wzoru Umowy,



Zatacznik nr 3

UMOWA PO VIl WB 262.....2019 | Wzor /

zawarta dnia sierpnia 2019 r. pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Prokuratura Okregowa w Warszawie z siedzibg w Warszawe,
ul. Chocimska 28, 00 - 791 Warszawa, NIP- 525 10 08 711, reprezentowana przez;
Pana .......- Prokuratora Okregowego w Warszawie

zwang dalej . Zamawiajacym”

|

Zwanego dale] Wykonawca”,

w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty, w wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na usluge spoleczna, dla zamowienia o  wartose
nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro - podstawa
prawna art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2014 roku - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pozn. zm.), zwana dalej ,Pzp", w zwiazku z zatgcznikiem
XIV Dyrektywy Parlamentu Europejskiego | Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zamowien publicznych, dotyczacym ustug, o ktorych mowa w art. 74, Strony
Zawarly umowe o nastepujacej tresci:

§1.
Przedmiot Umowy

1. Przedmictem zamodwienia jest Swiadczenie ustug archiwizacyjnych dokumentacji
wytworzone| przez Prokurature Okregowa w Warszawie i prokuratury rejonowe jgj
podlegte w zakresie | na zasadach opisanych szczegotowo w Opisie przedmiotu
zamowienia, stanowiacego integralna czesd umowy',

2. Wydawanie | dostarczanie dokumentacji jednostkom organizacyjnym prokuratury
bedzie realizowane w dwoch trybach:

1) Tryb standardowy — zgodnie z czasem wskazanym przez Wykonawce w kryterium
pOZacenowym;

2) Tryb pilny — odbidr osobisty przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego
z migjsca ich skladowania. W trybie pilnym, Wykonawca jest zobowiazany do
niezwtocznego udostepnienia akt,

§2
Zobowiazania Wykonawcy

1. W ramach Umowy Wykonawca udostepni jednostkom Zamawiajacego wskazanym
w §3 ust.5 oprogramowanie stuzace do realizacji przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do przeprowadzenia instruktazu w zakresie obstugi
oprogramowania, o ktorym mowa w ust 1.

3. Za dziatania | zaniechania osob pracujacych na rzecz Wykonawcy przy realizacji
niniejszej Umowy, a w szczegoinosci jego pracownikow, Wykonawca odpowiada
l1ak za wilasne dziatania i zaniechania
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1.

12.

§ 3.
Sposob zamawiania oraz wydawania i odbioru dokumentacji

- Jednostki organizacyjne prokuratury beda skiadaky (przekazywaty} zaméwienia na

dokumentacje wytacznie w dni robocze:
1) w trybie standardowym — od godz. 8.15 do godz, 16.15:
2) w trybie pilnym — od godz. 8 15 do godz. 16.15.

. Jednostki organizacyjne prokuratury beds przekazywalty Wykonawcy zamowienia na

dokumentacje:

1} z uzyciem $rodkow komunikac) elektronicznej na adres e-mail
2} z uzyciem narzedzia informatycznego .........

- wediug uznania kazdej z Jednostek.

. Wykonawea zobowiazany jest do  potwierdzenia przyjecia  zamdwienia na

dokumentacje w takie] samej formie.

- Wykonawca bedzie wydawal i dostarczat zamawiona dokumentacje w czasie:

1} w trybie standardowym — ... ... godzin, zgodnie z kryterium pozacenowym;
2} w trybie pilnym - niezwlocznie.

- Wykonawca bedzie dostarczat dokumentacje do

1) Prokuratura Okregowa w Warszawie — ul, Chocimska 28, Warszawa:

2) Prokuratura Rejonowa Warszawa Mokotow — ul. Wiktorska 81A, Warszawa,

3) Prokuratura Rejonowa \Warszawa Ochota — ul, Wislicka 6, Warszawa:

4) Prokuratura Rejonowa Warszawa Srodmiescie — Potnoc— ul. Krucza 38/42.
Warszawa,

5) Prokuratura Rejonowa Warszawa Srodmiescie ul. Krucza 38/42 Warszawa:

8) Prokuratura Rejonowa Warszawa Wola — ul. Ciotka 14, Warszawa:

7) Prokuratura Rejonowa Warszawa Ursyndw— ul. Nowowiejska 26 B, Warszawa;

8) Prokuratura Rejonowa Piaseczno- ul. Koéciuszki 14, Piaseczno.

. Wydawana i dostarczana dokumentacja bedzie oznaczona, kompletna przekazywana

w sposob zapewniajacy je] integralnosé, w ilosci Zamawianej przez karda z jednostek
organizacyjnych prokuratury.

Zamawiajacy zasltrzega sobie prawo sprawdzenia | weryfikacji dostarczoneg
dokumentacji.

Dokenanie odbioréw dokumentacji, bedzie potwierdzons protokolem  zdawczo-
odbiorczym w postaci papierowej, podpisanym przez przedstawicieli Wykonawcy
| jednostki organizacyjne| prokuratury, uprawnionych przez kazda ze Stron.

Odbiory beds dokenywane przez jednostki organizacyjne prokuratury w ich
siedzibach wskazanych ust. 5.

Odbiér ma na celu przeliczenie oraz sprawdzenie oznakowania dostarczoneg;
dokumentacii.

Warunkiem podpisania protokolu zdawczo - odbiorczego bedzie pozytywny wynik
odbioru ilosciowego i oznaczenia przekazywane] dokumentacg)i,

W przypadku, gdy w trakcie odbioru ujawnia sie nieprawidlowosci, Wykonawca,
w terminie do 3 gedzin od chwili stwierdzenia nieprawidtowosci, wyda 1 dostarczy
zamowiong dokumentacje. W przypadku dostarczenia przez Wykonawce po raz drugi
dokumentacyi nieprawidiowe], Zamawiajacy uprawniony bedzie do naliczenia kar
umownych.



§4
Sposob przekazywania nowo wytworzonej dokumentacji

- Jednostki organizacyjne prokuratury beda przekazywaly zamdwienia na odbitr przez
Wykonawce nowo wytworzone] dokumentacii wytgcznie w dni robocze od godz. 815
do godz. 16.15, dnia poprzedzajaceqgo odbisr.

- Jednostki organizacyjne prokuratury beda przekazywaly Wykonawey zaméwienia na
odbior nowo wytworzonej dokumentacji
1) 2 uzyciem srodkow komunikaci elektronicznej na adres e-mail: ...
2) z uzyciem narzedzia informatycznego .. =
- wedlug uznania kazdej z Jednostek,

Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia przyjecia zamdwienia na odbiér nowo

wytworzone| dokumentacji w takie] samej formie.

Wykonawea bedzie odbierat nowo wytworzong dokumentacje z-

1) Prokuratura Okregowa w Warszawie — ul, Chocimska 28 Warszawa:

2) Prokuratura Rejonowa Warszawa Mokotéw — ul. Wiktorska 91A, Warszawa:

3) Prokuratura Rejonowa Warszawa Ochota — ul. Wislicka B, Warszawa:

4) Prokuratura Rejonowa Warszawa Srodmiescie — Polnoc— ul, Krucza 38/42,
Warszawa:

3) Prokuratura Rejonowa Warszawa Srodmiescie ul. Krucza 38/42 Warszawa:

6) Prokuratura Rejonowa Warszawa Wola — ul. Ciotka 14, Warszawa,

7) Prokuratura Rejonowa Warszawa Ursynéw- ul. Nowowiejska 26 B. Warszawa;

8) Prokuratura Rejonowa Piaseczno— ul. Kogciuszki 14, Piaseczno.

5. Odbierana dokumentacja bedzie oznaczona, kompletna, przekazywana w sposéb
Zapewniajacy je| integralnosc, w ilosci zamawiang] przez kazda z jednostek
organizacyjnych prokuratury.

Dokonanie odbiordéw  nowo wytworzone] dokumentacji bedzie potwierdzone
protokolem zdawczo - odbiorezym w postaci papierowe|, podpisanym przez
przedstawiciell Wykonawcy | jednostki organizacyjne prokuratury, uprawnionych
przez kazda ze Stron.

Odbiory beda dokonywane przez upowaznionych pracownikow Wykonawcy
w siedzibach jednostek organizacyjnych prokuratury, wskazanych ust. 4,

Odbiér ma na celu przeliczenie oraz sprawdzenie oznakowania przekazywane|
dokumentacii.

VWarunkiem podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego bedzie pozytywny wynik
odbioru ilosciowego | oznaczenia przekazywane| dok umentacy,

§ 5.

Sposob przekazania dotychczas wytwo rzonej dokumentacji

Wykonawca odbierze od Zamawiajacege dokumentacje w ilosei ok 5000 mb
z migjsca obecnego sktadowania dokumentacii zlokalizowanego w Warszawie przy
ul. Matuszewskie] 14, uzywajac w tym celu zapewnionego przez siebie transportu,
Koszty transportu ujete sa w wynagrodzeniu Wykonawcy.

Odbior o ktorym mowa w ust. 1, moze sie odbywad zaréwne w dni robocze jak w dni
wolne od pracy. Zasady i sposdb odbioru dokumentac]i okreslone Zzostaty w Opisie
przedmiotu zamowienia.



Wykonawca zobowiazany jest do podjgcia dziatadh majacych na celu rozpoczecie
cdbiory, o ktorym mowa w ust 1 niezwlocznie po zawarciu Umowy. i jego
zakorczenia do dnia 30 listopada 2018

Wykonawea bedzie odbierat dokumentacie przy udziale przedstawicieli
Zamawiajgcego

Dokonanie odbioru dokumentacji, o ktdrej mowa w ust. 1, bedzie potwierdzone
protokolem zdawczo - odbiorczym w postaci paplerows], podpisanym przez
przedstawiciell Wykonawcy | Zamawiajacego, uprawnionych przez kazda ze Stron.
Warunkiem podpisania protokotu zdawczo - odbiorczego bedzie pozytywny wynik
odbioru ilosciowego | oznaczenia przekazywane] dokumentacji,

Podpisanie protokolu  zdawczo - odbiorczego  bez zastrzezen spowoduje,
ze odpowiedzialnosc za przekazana dokumentacje przechodzi na strong Wykonawcy

§6
Osoby uprawnione do skladania zamowien ze strony jednostek organizacyjnych
prokuratury

Strony wskazujg swoich przedstawicieli do nadzoru nad realizacja Umowy i koordynacji
spraw zwigzanych z je) wykonywaniem:

1} po stronie Prokuratury Okregowe| w Warszawie nastepujace osoby:

Bl i AR | B ~fakE L email .........,
B e el s halkem o, email .........
2) po stronie Prokuratury Rejonowej Warszawa Mokotow nastepujace osoby:
c) R B SR AR Aol fake s cemall s,
d) Y R g |- I - |+ TP email .,.......,
3} po stranie Prokuratury Rejonowe] Warszawa Ochota nastepujace osoby:
- | R p—— sermvaysetdl sy iaE s emal i
1) apmsossmrossan ek Take o email ..........
4) po stronie Prokuratury Rejonowej Warszawa Srodmiescie nastepujace osoby:
a) LT ([T TPRREIY, |- | IEPos |+ S O] 43| T ey
h) s R A R o faks .........., email ..,
5} po stronie Prokuratury Rejonowe] Warszawa Srédmieécie - Péinoc nastepujace
050Dy
i} TSI, | SN . ———, email .........,
D tal. ...... faks .......... email .........
6) po stronie Prokuratury Rejonowe| Warszawa Ursynow nastepujace osoby:
. el L. faks . email .........,
) PP T tel. ..., JTaks email .,
7} po stronie Prokuratury Rejonowej Warszawa Wola nastepujace osoby:
1.1} - R - | | NS 7
1 ) T el TAME email ..o

8} po strome Prokuratury Rejonowej Piaseczno nastepujace osoby:
= ) T el . faks Lemal ...,
Pl e el ... .08ks s OGN e



9) po stronie Wykonawcy nastepujace osoby

B resiserses SRR (| O - | - S camall.....

b) SRR | [ -], p——— email ..........
Osoba odpowiedzialng za koordynowanie dziataf osob wskazanych w ust. 1 po stronie
Zamawiajacegojest ... tel . faks ... email..

Strony dopuszczaja mozliwosé zmiany osab wskazanych w ust. 1i 2, poprzez pisemne
powladomienie drugiej Strony Umowy. Tak dokonana zmiana oséb nie wymaga zmiany
Umowy.

§7.

Terminy wykonania Umowy

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zaméwiania w terminie 48 migsiecy od dnia
podpisania Umowy |ub do wyczerpania kwoty brutto, wskazanej w § 11 ust.1 pkt a)
niniejszej Umowy
§8.
Obowiazki Zamawiajacego

Niezaleznie od obowiazkéw okreslonych w innych  postanowieniach Umowy do

obowigzkow Zamawiajacego nalezy:

1) sprawdzenie ilogci oraz oznakowania dokumentacji podlegajacej dostarczaniu lub
adebraniu, przeprowadzenie odbioru, zgodnie z procedura ckreslona w Umowie;

2) zaptacenie Wykonawcy naleznego wynagrodzenia za nalezycie wykonane ustugi.

§ 9.

Dodatkowe oswiadczenia | obowiazki Wykonawey

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonvwania dziatainosc gospodarczej
w zakresie wykonywania dziatalnosci archiwizacyjne|

2. Wykonawea zobowiazuje sie do uwzgledniania ewentualnych uwag lub zastrzezen
Zglaszanych przez wyznaczonych przedstawicieli Zamawiajacego | jednostek
organizacyjnych prokuratury. dotyczacych sposobu éwiadczenia Usiug

3. Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy odbiér i dostarczanie dokumentacji. w tym
Zatadunek i roztadunek.

4. Osoby po stronie Wykonawey beda posiadaé upowaznienie do wydania | odbioru
dokumentacji.

5. W przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania Ustugi Wykonawca
obowigzany jest do zrealizowania zgioszonego przez Zamawiajgcego lub Jednostke
postepowania reklamacyjnego.

& Wykonawca jest obowigzany do nadania osobnego i odrebnego numeru kiienta dia
kazdej jednostki organizacyjnej prokuratury oraz przekazania nadanege numeru klienta
Zamawiajgcemu, niezwiocznie po podpisaniu Umowy.

7. Wykonawca, nie péZniej niz nastepnego dnia roboczego po zawarciu Umowy,
przekaze Zamawiajgcemu pisemnie sporzadzong liste  osob, skierowanych do
realizacji Umowy,

8. Wykonawca, niezaleznie od obowiazkéw okreslonych w innych postanowieniach
Umowy, w ramach wynagrodzenia okreslonego w Umewig, jest zobowiazany do:

1) koordynacji dostaw i odbioréw,
2) wvkonania Umowyv zanrdnie 7 isi tredria-



3) przechowywania i transportu dokumentacj zgodnie z obowiazujacymi przepisami
archiwalnymi,

4) zapewnienia bezpieczenstwa pozaroweqo oraz bezpiecznych warunkow realizacji
dostaw i przestrzegania przepisow BHP:

3) realizowania dostaw po uprzednim uzgednieniu z Zamawiajacym;

§) doprowadzenia do stanu sprzed zniszczenia lub uszkodzenia, na wiasny koszt,
w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia z  winy Wykonawcy mienia
Zamawiajacego w trakcie wykonywania Umowy;

7) szkolenia personelu Zamawiajacego, w zakresie wymaganym w Umowie,

§10.
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnosé za utrate, ubytek lub uszkodzenie
dokumentacji odebranej w ramach realizacji przedmiotu Umowy, ktore nastgpity
od momentu ich odbioru z jednostek organizacyjnych prokuratury.

. Wylatek od odpowiedzialnosci stanowia sytuacie zaistnienia nadzwyczajnych
okolicznosci o charakterze zewnetrznym pozostajacych poza kontrola Wykonawcey
(wiadcze dziatania organow panstwowych, zmiana przepisow prawa, dzialania
wojenne i inne operacje wojskowe, ifp.), ktérych nie mozna przewidzied | zostaty
spowodowane przyczynami niezawinionymi przez Wykonawce.

- Wykonawca w zwiazku z zawarta umowg ponosi odpowiedzialnost w granicach
okreslonych przepisami prawa i postanowieniami zawarte] Umowy.

. Za dziatania i zaniechania osob pracujacych na rzecz Wykonawcy przy wykonywaniu
Umowy, Wykonawca odpowiada jak za dziatania | zaniechania wiasne.

§11.
Wynagrodzenie i platnosci

- £ tytulu Swiadczenia ustug objetych Umowa, Zamawiajacy zobowiazuje sie placié
Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie:

a) Cena fgczna za caty okres realizacji ustugi (48 miesiecy)

121 R Ziotych,
BRbn. .S ztotych
RTINS o
......................................... ol
b) Cena przechowywania 1 metra biezacego dokumentacji
1,7} R § g Ziotych
brutto............ .. Ztotych
(SROWIIE. e

¢) Cena ryczaltowa za jeden miesiac:
netto. o, otychy,



n

Rozliczenie bedzie nastepowalo miesiecznie w formie ryczaftu, w kwocie okreélone
w ust. 1 pkt ¢}, w terminie okreslonym w ust, & ponize], poczawszy od miesiaca
grudnia, kiedy to Wykonawca wystawi pierwsza faktu re VAT zgodnie z ust. 3 ponizej.
Pierwsza faktura zostanie wystawiona przez Wykonawce po zakorczeniu realizagjj
ustugi odbioru dokumentacji zgednie z terminem okreslonym w § 5 ust. 3 niniejszej
umowy, t|. po dniu 30 listopada 2019 roku.

Cena zawiera wszystkie koszty konieczne do prawidiowego zrealizowania
Zamadwienia, jakie ponosi Zamawiajacy.

Podana w ofercie cena nie bedzie podlegac zmianie | waloryzacji w okresie
obowlazywania umowy.

Wynagrodzenie miesieczne zostanie uiszczone, po nalezylym wykonaniu Umowy,
w terminie do 30 dni od dorgczenia Zamawiajacemu prawidiowo wystawione| przez
Wykonawce faktury, pa potwierdzeniu przez jednostki organizacyjne prokuratury
nalezycie wykonane| ustugi.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwose przesytania faktur w formie elektronicznej -
skrzynka PEPPOL Prokuratura Okregowa w Warszawie Typ/Mumer PEPPOL NIP/
5251008711,

§12.
Kary umowne

Strony zastrzegajg kary umowne naliczane w nastepujacych przypadkach

| wysokosciach:

1) Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kar umownych | zadania ich zaplaty
przez Wykonawce w nastepujacych przypadkach i w nastep ujacych wysokosciach:

a) za nieodebranie dokumentacji z miejsca jej skladowania w Warszawie przy
ul. Matuszewskiej 14 w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 — w wysokosci
2000 PLN za kazdy rozpoczety dzien opdinienia,

b) za niewydanie | niedostarczenie dokumentacji do zamawiajace| jednostki
organizacyjnej prokuratury, w terminie wskazanym w kryterium pozacenowym
= W wysokosci 200 PLN za kazda rozpoczeta godzine opdinienia,

€} za naruszenie obowiazku zatrudnienia osob w oparciu o umowe o prace,
o0 ktore] mowa w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000, 1076, 1608 | 1629} —w wysokosci 1000 PLN
za kazda osobe wykonujgca czynnosci Archiwisty lub Magazyniera.
W okresie obowiazywania Umowy Zamawiajacy ma prawg zazadad od
Wykonawcy przediozenia zanonimizowanych uméw o prace pracownikow
wykonujgeych przedmiot zamoawienia,

d) w przypadku dostarczenia przez Wykonawee po raz drugi dokumentaciji
nieprawidtowej, o ktorej mowa w § 3 ust. 12 — w wysokosci 500 PLN
Za kazde zdarzenie.

2) za odstapienie od Umowy przez ktorakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy — w wysokosci 20 % wartoci wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 11 ust. 1 pkt a) Umawy,

Kary umowne podlegajg sumowaniu

W przypadku gdy wysokosc szkody poniesione] przez Zamawiajgcego jest wieksza od

kary umownej, a takze w przypadku gdy szkoda powstata z przyczyn, dla ktorych nie

ZastrzeZzono karv umownei Famawisiary iset Rrawminng dn Fadania adesbadmmmnin



wynikajacych z przepisow kodeksu cywilnego — niezaleznie od tego, czy realizuje
uprawnienia do otrzymania kary umowne;.
Ewentualne kary umowne beda potracone z wynagrodzenmia Wykonawcy.

§13.
Odstapienie do Umowy lub rozwiazanie Umowy

- £amawiajacy moze odstapic od Umowy, gdy Wykonawca nie rozpoczat wykonywania

Umaowy w terminie 30 dni od dnia zawarcia Umowy lub nie kontynuuje jej realizacji —
pomimo wezwania Zamawiajgcego, zlozonego w formie pisemnej, do rozpoczecia
wykonywania Umowy lub ponownego podjecia jej realizacii.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
kontynuacji realizacji umowy. Po uptywie 7 dni kalendarzowych, od dnia doreczenia
wezwania lub tez w przypadku braku odbioru przesyiki przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze ziozy¢ oswiadczenie o odstapieniu od Umowy.

- £amawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia od Umowy rowniez w przypadku,
jezeli Wykonawea realizuje przedmiot Umowy w sposdb razaco niezgodny z jej
postanowieniami.

- Powyzsze uprawnienia Zamawiajacego nie uchybiaja mozliwosci odstapienia od
Umowy lub jej rozwiazania przez ktérakolwiek ze Stron, na podstawie przepisow
Kodeksu cywilnego.

Cdstapienie od Umowy lub jej rozwigzanie moze nastapic wytacznie w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Oéwiadczenie o odstapieniu lub rozwiazanie
Umowy musi zawieraé uzasadnienie.

. W przypadku odstapienia od Umowy lub rozwiazania Umowy, zgodnie z powyzszymi
postanowieniami, Strony dokonajg odpowiedniego rozliczenia wykonanego przez
Wykonawce zakresu Umowy, zgodnie z warunkami Umowy | obowigzujgcymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawcy nie przyshigujg inne roszczenia,

§ 14,
Postanowienia w zakresie RODO

Strony  umowy zobowigzujg sie  wzajemnie do  zrealizowania obowiazku
informacyjnego, o ktorym mowa w art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu
Eurcpejskiego | Rady (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r, w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o cchronie danych), wobec swoich pracownikow

§ 15,
Wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp

1. Zamawiajacy, stosownie do art 29 ust 3a ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce Magazynierdw i Archiwistow, do ktorych
zadan bedzie nalezalo, w szczegdélnosci: przyjmowanie dokumentacji do magazynu,
archiwizacja dokumentacji, rozmieszczenie (alokacja) dokumentacii na regaty
magazynowe, wyszukanie zadanej dokumentacji, przygotowanie zadane
dokumentacji, udostepnianie dokumentacji | wydanie dokumentacji jednostce



2. Wykonaweca ma obowiazek przedstawic zanonimizowane umowy o prace osob na
stanowiskach wskazanych w ust 1, na wezwanie Zamawiajacego, w okresie
realizacji Umowy. Brak dostarczenia przedmiotowych uméw w terminie trzech dni
roboczych skutkowac bedzie naliczeniem kary umownej okreslonej w § 12 ust. 1 pkt
1c).

§ 16,

Postanowienia koncowe
Wykonawca jest obowiazany do zachowania nalezytej starannosci przy wykonywaniu
przedmiotu Umowy.
Wykonawca nie moze przenosié na osoby trzecie praw | obowiazkéw wynikajacych
Z Umowy.
W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgce, w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowiefi publicznych (Dz. U, z 2018 r., poz. 1986
z poZn, zm.).

- Wszelkie spory powstale na tle wykonania Umowy, Strony zobowiazuja sie
rozstrzygac polubownie, a w przypadku braku mozliwosci polubownego
rozstrzygniecia sporow. beda one rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

Umowe niniejsza sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazde| ze siron,

Integralng czes¢ Umowy stanowia zataczniki:

1) Oferta Wykonawcy

2) Opis przedmiotu zamowienia

Wykonawca: Zamawiajacy:



Zalacznik nr 4

Wykonaweca:

(peina nazwalfirma, adres, w zaleznosci od podmiotu. NIP/PESEL. KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/odstawa do reprezentaci)

WYKAZ USLUG
potwierdzajacych spetnienie warunku dotyczacego niezbednej wiedzy
i doswiadczenia

na potrzeby postepowania © udzielenie  zamowienia publicznego

3, 1 e A S {nazwa postepowania),
Prowadzonego przez.................., AR B e ... (oznaczenie zamawiajacego)
|L|:1. Mazwa i adres Przedmiot | Termin realizacji | Wartos¢ | Uwagi |
odbiory ustugi Zamowienia ‘ ustugi Zamowienia
(od-do) | bruttowazt |

3. | | |

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé sie dodwiadczeniem w wykonaniu {zakonczeniu)
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert. a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmnie| jednej ushugi
odpowiadajgcej swoim rodzajem | wartoscia usiudze stanowiacej przedmiot zamowienia.
Zamawiajacy do porownania przyjmie takie wskazane ustugi, dla ktarych okreslone sa
wartos¢, przedmiot, data wykonywania, odbiorca, Spetnienie warunku poréwnywalnosci
wymaga bezwzglednego speinienia wymienionych wyzej przestanek, a takze zataczenia
dokumentdw potwierdzajacych, e ustugi te zostaly wykonane nalezycie (np.
poswiadczenia, referencje, opinie, protokoty bezusterkowego wykonania  ushugi,
umowy-+faktury + uznanie $rodkow finansowych na rachunku, itp.),

. (Migscowoss, |:|a1.s.| i ipodpes 2 piecralss imianna Wykonawaey



Zalacznik nr 5

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych

(postepowania o udzielenie zamdwienia publiceneso)

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w Zwiazku z przetwarzaniem danych oscbowych | w sprawie swobodnego przephywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE {ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej RODO, Prokurator Okregowy w Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
Prokuratura Okregowa w Warszawie, ul. Chocimska 28, 00-791 Warszawa
tel. 22 217 31 20

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moga sie
Panstwo kontaktowad, w sprawach Zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, w nastepujacy sposob:

o e-mail: iod@warszawa po gov pl,
* pisemnie na adres siedziby administratora

3. Pafstwa dane oschowe przetwarzane beda w  celu Zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamoawienia publicznego, prowadzonym w trybie
art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych, nr PO VIl WEB 282 .40.2019
pod nazwa: Swiadczenie ushug archiwizacyjnych dla Prokuratury Okregowe
w Warszawie i prokuratur rejonowych jej podieghych.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit c)
RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego
cigzacego na administratorze) w zw. z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznyeh.

5. Panstwa dane oschowe beds przechowywane, zgodnie z art. 57 ust, 1 ustawy
Frawo zamowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakofczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania Lmowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem  ustawowym,
okreslonym w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych, Zwigzanym
z udziatem w postepowaniv o udzielenie zamowienia publicznego.
Konsekwencje niepodania danych wynikaja z ustawy Prawo zamowien
publicznych.

7. W odniesieniu do Parstwa danych oscbowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art, 22 RODO.

8. Osobie, ktdrej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych
wart. 15 RODO;

2) sprostowania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art, 16 RODO
*i:

3) zadania od administratora egraniczenia przetwarzania danych osobowych,
na zasadach okreslonych w ar. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkow,
o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **);




4} wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli
uznajg Paristwo, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

9. Podanie danych osobowych jest cbowiazkowe dla skorzystania ze &wiadczen
finansowanych z zaktadowego funduszu swiadezer; socjalnych,
10. Nie przystuguje Panstwu prawo do:

1) usunigcia danych osobowych, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit b), d) lub &)
RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art, 20 RODO:

3) sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 21 RODO, gdyz podstawa przetwarzania Panstwa danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

11.W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 8 ppk 1-3 nalezy
skontaktowac sie z administratorem lub  inspektorem ochrony danych,
korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

") Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad Zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publkicznego, ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Prawo zamdwien publicznych oraz nie moze
naruszac integralnosci profokoly oraz jego zalgcznikow

“) Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawne| lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne), lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czfonkowskiego



Zaltacznik nr 6

Klauzula informacyjna

Zgodnie z treécia art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowyeh i w sprawie swobodnego przephywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO" Prokurator Okregowy w Warszawie
informuje, ze:

1.

8.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, w rezumieniu art. 4 pkt 7 RODO, jest
Prokuratura Okregowa w Warszawie, ul. Chocimska 28, 00-791 Warszawa,
tel. 22 217 31 20.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moga sie Panstwo
kontaktowac w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
w nastepujacy sposob:

1) email: iod@warszawa.po.gov pl

Z) pisemnie na dres siedziby administratora
Dane osobowe beds przetwarzane w celu prawnie uzasadnionego interesu
administratora oraz oferenta. polegajacego na dziataniach zwigzanych z ustaleniem
warunkow zawarcia umowy z oferentem oraz utatwienia komunikacji Zwigzane| z jgj
wykonaniem, a takze ustalenie osob odpowiedzialnych za |8 realizacje
| uprawnionych do kontaktéw w ramach wykonywania LMowy.

. Podstawe prawna przetwarzania danych osobowych stanowt art. 6 ust. 1 lit, f) RODO

— przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez administratora lub przez strone frzecia. Przetwarzanie
danych osobowych w celach okreslonych w pkt 3 nie jest dokonywane w ramach
realizacji zadan publicznych administratora,

Fanstwa dane osobowe zostaly pozyskane od Wykonawcy, bedacego strong umowy.
Administrator  otrzymuje dane oscbowe w postac danych identyfikacyjnych
| kontaktowych osdb, wyznaczonych do wykonywania zadan, o ktérych mowa w pkt.
3

Dane osobowe mogg zostaé udostepnione podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisow obowigzujacego prawa lub umowy.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres nie diuzszy niz jest to niezbedne
do realizacji celéw, w ktorych sa przetwarzane, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
prawa.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

10. Osobie, ktére] dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usunigcia, na zasadach okreslonych w art, 15 — 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych. na zasadach okreslonych w art. 20 RODO:

4) sprzeciwu z przyczyn zwiazanych z Panstwa szczegdina sytuacja, na zasadach
okreslonych w art. 21 RODO;

3) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osabowych,

11.W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 10 ppkt 1 - 4 nalezy skontaktowac

sie z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych
wyZej danych kontaktowyeh.



Zatacznik nr 7

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zawartawdniu ... rokuw .. pomigdzy:

Prokuraturg Okregows w Warszawie

ul. Chocimska 28, 00-791 Warszawa

MNIP 525-100-87-11

REGOND00000

zwang dale] ,Administratorem"”,
reprezentowana przez: ... ...

zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”,
reprezentowana przez: ..................ccoooo.o...

Administrator | Podmiot przetwarzajacy sa zwani dalej fcznie réwniez Stronami’.
a kazdy z nich z osobna ,Strong"

Zgodnie z an. 28 ust 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dmia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséh fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylema dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), dalej
jake: ,RODO" oraz art. 34 ust 1 ustawy z dnis 14 grudnia 2018 r. o ochomie danych
osobowych przeywarzanych w zwiazku z zapobiegamniem | zwalczamem przestepczosci,
dalgj jako: "DODOQ", przetwarzanie przez podmiol przetwarzajacy odbywa sie na
podstawie umowy | wiazg podmiot przetwarzajgcy i administratora

Wskazujge na powyzsze strony postanowily zawrzed ninigjsza umowe, w Zwiazku
Z realizacfg umowy gidwnejnr ... zdmia ... ...,

§1.
Postanowieniaogdline

1. Przedmiotern niniejsze] umowy jest okreslenie zasad Przetwarzania rozumianago
jako operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach  danych  osobowych w  sposob Zautomatyzowany  lub
niezautomatyzowany przez Podmiot przetwarzajacy w imieniu Administratora.



. Zestaw operacji wykonywanych przez Podmiot przetwarzajacy w imieniu
Administratora obejmuje: organizowanie i przechowywanie archiwalnych akt spraw
lub czynnosci tworzonych | przetwarzanych przez prokurature na podstawie
przepisow prawa, bez mozliwosci przegladania zawartosci akt i zbioraw danych
osobowych.
. Strony za .dane osobowe uznaja informacie wskazane w przepisach prawa,
a8 zalem informacje o zidentyfikowane lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej. Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktora mozna
bezposrednio lub posrednic zidentyfikowat, w szczegdlnosei na podstawie
entyfikatora takiego jak imie | nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacii,
entyfikator internetowy lub  jeden bad# kika szczegsinych CZYNNikow
okreslajgcych fizyczna, fizjologiczna, genetyczna, psychiczna, ekonomiczna,
kulturows lub spofeczng tozsamost oschby fizyczngj
- Wszelkie zwroty uzyte w niniejszej Umowie, nalezy w pierwsze] kolejnosci
interpretowac tozsamo z odpowiadajacymi im zwrotami w RODO araz DODO.
. Umowa gléwna: umowa na podstawie kiorej Podmiot przetwarzajacy wykonuje
ustuge w imieniu lub na rzecz Administratora wskazana w sentencjl niniejszej
LMowy.
- Przedmiotem przetwarzania na podstawie ninigjszej umowy, beda dane osobowe
zgromadzone w dokumentacji niearchiwalnej kat. B, gromadzone | przetwarzane
w zakresie niezbednym dla zrealizowania uprawnienia lub speinienia obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa.
Kategorie danych: dane osobowe uczestnikéw postepowad prowadzonych
| nadzorowanych przez prokurature oraz innych osdb, ktorych dane przetwarzane
3 przez jednostki organizacyjne prokuratury w ramach wykonywania ustawowych
zadan prokuratury i prokuratorow w zakresie niezbedrym dla  zrealizowania
uprawnienia lub spetnienia cbowiazku wynikajacego z przepisu prawa.
. Kategorie osob, ktorych dane dotycza:
1) uczestnicy postepowan przygotowawczych prowadzonych | nadzorowanych
przez prokurature. w szczegalnosci:
al osoby, w stosunku do ktorych istnialy powazne podstawy, aby
przypuszczac, ze popefnity lub zamierzaja popeini¢ czyn zabroniony,
by o0s0b skazanych za czy zabroniony:
¢l pokrzywdzonych czynem zabronionym lub oséb, w przypadku ktorych
okreslone fakty wskazywaly, ze moga stac sie ofiarami czynu
zabronionego,



moga zostac wezwane do ziozenia zeznan w  sprawie CZynu
zabronionego lub na dalszych etapach postepowania, osoby, kidre moga
dostarczyt informacji o czynach zabronionych lub osoby, ktdre miaty
kontakty lub powiazania z jedna z oséb, o ktrych mowa w pkta) i b)

2) osoby, kiérych dane przetwarzane sa przez jednostki organizacyjne
prokuratury w ramach wykonywania ustawowych zadan prokuratury
| prokuratordw.

9. Charakter przetwarzania: Przetwarzanie danych osobowych nastepowalo bedzie
w formie tradycyine] (papierowej) w zakresie akt sSpraw | CZynnosci oraz
elektronicznej w zakresie prowadzenia wykazow spraw

10.Cel przetwarzania: Przetwarzanie danych osocbowych bedziz nastepowalo
wytacznie w celu wykonywania czynnosci wynikajacych z Umowy gtownej.

11.Czas trwania przetwarzania: Przetwarzanie odbywac sig¢ bedzie przez okres
obowigzywania Umowy gtownej, na podstawie ktore] Podmiot przetwarzajacy
wykonuje ustuge w imieniu lub na rzecz Administratora.

§2
Obowiazki Administratora

1. Administrator oswiadcza, ze dane osobowe powierzone do przetwarzania
Podmictowi przetwarzajacemu pozyskat oraz przetwarza je | powierza ich
przetwarzanie w sposdb zgodny z prawem.

2. Administrator uwzgledniajac stan wiedzy techniczne|, koszt wdrazania oraz
charakter, zakres, kontekst | cele przetwarzania oraz NYZyko naruszenia praw lub
wolnosci osob fizycznych o roznym prawdopodobiendstwie wystapienia | wadze
zagrozenia, wdrozyt odpowiednie srodki techniczne | organizacyjne, aby zapewnit
stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku.

§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy przed przystapieniem do wykonania umowy wdraza
niezbedne Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace przetwarzanie danych
zgodnie z prawem | w sposob chroniacych prawa osob, ktérych dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajacy jest zobowiazany!

1) przetwarzat dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
Administratora, wylacznie w zakresie i celu orzewidzianvm w umowis:



3

4)

3l

&)

7)

&)

g)

dopuszeza do przetwarzania danych osobowych wylacznie osoby dziatajace
Z jego upowaznienia oraz ktérych dostep do danych osobowych jest niezbedny
do wykonywania Umowy gtownej oraz zapewnié, aby osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych zobowiazaty sie do zachowania poufnosci,
rownieZ w zakresie srodkéw techniczn ych ich zabezpieczenia::

zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
Zobowigzaly sie do zachowania tajemnicy, chyba 2ze podiegaja one
cdpowiedniemu ustawowemu cbowiazkowi zachowania tajemnicy;

podejmuje wszelkie Srodki wymagane na mocy arnt. 32 RODO, to jest
uwzgledniajgc: stan wieday technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania craz ryzyke naruszenia praw lub wolnosci
0sdb fizyecznych o réznym  prawdopodobienstwie wysiapienia | wadze
Zagrozenia, wdraza odpowiednie srodki techniczne | organizacyjne, aby
zapewnic stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku, w tym miedzy
innymi w stosownym przypadku zapewnia: pseudonimizacje | szyfrowanie
danych osobowych, zdolnosé do ciagtego zapewnienia poufnosci, integralnosci,
dostepnosci | odpornosci systeméw | ustug przetwarzania, zdolnosé do
szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego, regularne testowanie, mierzenie
| ocenianie skutecznosci Srodkow technicznych | organizacyjnych majacych
Zapewnic bezpieczenstwo przetwarzania;

przestrzega warunkow korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,
okreslonych art. 28 ust. 2 i ust. 4 RODO oraz ninigjszej umowy,

biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miarg mozliwosci pomaga
Administratorowi, poprzez odpowiednie $rodki techniczne | organizacyjne,
wywiazac sie z obowigzku odpowiadania na Zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w Rozdziale Ill RODO:
uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu infarmacje, pomaga
Administratorowi wywiazaé sie z obowiazkow okreslo nych w art. 32 - 36 RODO;
pomagac adminisiratorowi w przestrzeganiu przepisow okretlajgcych prawa
osoby, kiorej dane dotycza;

10)po zakonczeniu Swiadczenia ustug Zwigzane| z przetwarzaniem zaleznie od

decyzji Administratora:

a) usunac lub zwrdci¢ administratorow: wszelkie dane osobowe oraz

b} usunagc wszelkie istniejgce kopie danych osobowych

- chyba, ze przepisy prawa wymagaja przechowywania danych osobowych;



11)udostepnia Administratorowi  wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spefnienia wskazanych wyzej obowiazkéw oraz umozliwia Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow,
w tym inspekcii, | przyezynia sig do nich. W zwiazku z obowiazkiem okreslonym
W zdaniu  powyzej, Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie informuje
Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
przepisow Unii lub panstwa cztonkowskiego o achronie danych;

12)udostepniaé administratorowi wszelkie informacje zwiazane z weryfikacja
prawidtowosci realizacji umowy powierzenia:

13)po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych csobowych bez zbednej zwloki, nie
poZniej niz w terminie 24 godzin od stwierdzenia naruszenia, zgtasza je
Administratorowi,

. Jezeli Podmiot przetwarzajacy naruszy postanowienia RODO lub DODO przy

okreslaniu celow | sposobow przetwarzania, uznaje sieé go za administratora

w odniesieniu do tego przetwarzania.

§4

Zabezpieczenie danych osobowych

. Administrator | podmiot przetwarzajacy stosuja srodki techniczne | organizacyjne
Zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych, odpowiednia do
zagrozen oraz kategorii danych objetych achrona, ktore w szczegolnosci maja na
calu:

1) uniemozliwienie osobom nieuprawnionym dostepu do sprzetu uzywanego
do przetwarzania;

2) zapocbiegniecie nieuprawnionemu odczytywaniu, kopiowaniu. zmienianiu lub
usuwaniu nosnikow danych;

3) zapobiegniecie nieuprawnionemu wprowadzaniu danych osobowych oraz
nieuprawnionemu ogladania, zmienianiu lub usuwaniu przechowywanyceh
danych osobowych;

4) zapobiegnigcie korzystania z systemow Zautomalyzowanego przetwarzania
przez osoby nieuprawnione, uzywajace sprzetu do przesyiu danych;

2) zapewnienie osobom, uprawnionym do korzystania 2z systemy
Zautomatyzowanego przetwarzania, dostepu wytacznie do danych
osobowych objetych posiadanym przez sisbie uprawnieniem:

B) umozliwienie zweryfikowania i ustalenia podmictéw, ktdrym dane zostaty lub
moga zostac przestane lub udostepnione, za pomoca sprzetu do przesyiu
danveh:



7} umozliwienie nastepcze] weryfikacji | ustalenia, ktdre dane csobowe Zostaly
wprowadzone do systemow zautomatyzowanego przetwarzania, kiedy
| przez kogo;

8) zapobiezenie nieuprawnionemu odczytywaniu, kopiowaniu, zmienianiu lub
usuwaniu danych osobowych podczas ich przekazywania lub podczas
przenoszenia nosnikow danych;

9) zapewnienie przywrocenia zainstalowanych systeméw w razie awarii

10)zapewnienie dziatania funkcji systemu, zgtaszania wystepujacych w nich
btedow oraz odpornosci przechowywania danych na  uszkodzenia
spowodowane blednym dziataniem systemu.

§ 5

Inny podmiot przetwarzajacy

Administrator nie wyraza zgody na korzystanie przez Podmiot przetwarzajacy z ustug
innego podmiotu przetwarzajgeego.

1

2,

3

§ 6

Odpowiedzialnosé

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem
lub zaniechaniem, w zwigzku z niedopetnieniem obowiazkow, ktore RODO oraz
DODO nakladajg bezposrednio na Podmioty przetwarzajace lub gdy dziatal poza
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub whrew tym instrukcjom,
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastesowaniem lub
niezastosowaniem wlasciwych Srodkow bezpieczefstwa,

§7

Postanowienia koncowe

- Ninigjsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony, do dnia w ktérym zostata

rozwigzana lub wygasta Umowa gidwna.

Administrator  moze  wypowiedzie¢  ninigjsza Umowe ze  skutkiem
natychmiastowym, w przypadku razacego naruszenia przez Podmiot
przetwarzajacy postanowien niniejszej umowy,

Wszelkie zmiany i uzupeinienia niniejszej umowy powinny byé dokonane w formie
pisemne| pod rygorem niewaznosci.



4. Ninigjsza umowe sporzadzono w formie pisemnej, w dwodch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla kazde| ze stron,

Administrator: Podmiot przetwarzajacy:



