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1. Zamawiajacy: PROKURATURA OKREGOWA W WARSZAWIE
ul. Chocimska 28
00-791 Warszawa
tel. (+48 22) 2173 129
fax (+48 22) 2173128
www.warszawa.po.gov.pl
e-mail © zamowienia@warszawa.po.gov.pl

Godziny urzedowania od 8.15 do 16.15 (od poniedziatku do piatku).

2. Tryb udzielenia zamowienia :
przetarg nieograniczony w oparciu o art. 10 ust.1 oraz art. 39-46 ustawy Pzp.

3. Opis przedmiotu zamowienia:
usfuga sprzatania

sprzatanie powierzchni biurowych, hotelowych, posesji oraz zastepstwo
w czasie zwolnien lekarskich, urlopéw sprzataczek w Prokuraturze Okregowej w

Warszawie i podlegtych jej Prokuraturach Rejonowych
Wsptiny Slownik Zamowieri CPV
90910000-9 uslugi sprzatania
90919200-4 uslugi sprzatania biur
90911100-7 ustugi sprzatania miejsc noclegowych
890914000-7 ustugi sprzatania parkingaw
§0911200-9 ustugi sprzatania budynkow

4. Termin wykonania zaméwienia: od 16.03.2017r. do 15.03.2018 r.

5. Warunki udzialu w postgepowaniu.

W przetargu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

5.1 nie podlegaja wykluczeniu;

5.2 spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,

Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

5.2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

5.2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

5.2.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej.

5.2.1.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
Okreslenie warunkow:
Wykonawca musi mie¢ stosowne uprawnienia wymagane prawem.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow wg formuty spetnia -
nie spetnia.

5.2.2.1. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna

Okreslenie warunkow:

Wykonawca musi znajdowac si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe
umozliwiajacej realizacje przedmiotowego Zamoéwienia, w tym powinien by¢ ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem
zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow wg formuty speinia -
nie speinia.

5.2.3.1. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkow: PROKURATURA OKRECOWA



Wykonawca zobowiazany jest wykazac sie doéwiadczeniem w wykonaniu (zakonczeniu) w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie, o najmniej jednej ustugi odpowiadajacych swoim
rodzajem i wartoscia ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia. Zamawiajacy do porownania
przyjmie takie wskazane ustugi, dla ktdrych okreslone sg wartosc, przedmiot, data
wykonywania, odbiorca. Spetnienie warunku poréwnywalnoéci, wymaga bezwzglednego
spelnienia wymienionych wyzej przestanek, a takze zataczenia dokumentéw potwierdzajacych,
ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (np. poswiadczenia, referencje, opinie, protokoty
bezusterkowego wykonania ustugi, umowy+faktury + uznanie $rodkow finansowych na
rachunku, itp.). Wszystkie osoby, ktére zostang skierowane bezposrednio do realizacji przedmiotowego
zaméwienia nie sa karane - Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiajacemu
informacje z KRK dla kazdego pracownika i beda zatrudnione wytacznie na umowg o pracg w sposdb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 . — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z
pézn. zm.).

Zamawiajacy dokona oceny spefnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow wg formuty

spetnia - nie speinia.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych speinianie warunkow udziatu w

postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

Na etapie skiadania ofert Wykonawca przedstawia Os$wiadczenie o braku podstaw do

wykluczenia (zaftacznik numer 2) i Oswiadczenie © spetnianiu  warunkow udziatu w

postepowaniu (zatacznik numer 3). Wykonawca , ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona

przedstawi dowody (dokumenty) potwierdzajace speinienie warunkow udziatu w postepowaniu.

Dokumenty potwierdzajace speinienie warunkow powinny byC zgodne z wymaganiami

wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow

dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamowienia (Dz. U. z 27 lipca 2016r., poz. 1126).

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

ustawy Pzp , moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa wystarczajace

do wykazania jego rzetelnosci, w szczegoblnosci udowodnié naprawienie szkody wyrzadzone;j
przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pienigzne za doznana
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace

z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i

kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom

skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy.

6.1. Wykaz oswiadczen skltadanych przez wykonawce w celu wstepnego potwierdzenia,
ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu oraz
spelnia kryteria selekcji;

- Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu.

- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z art. 25 a. ustawy Pzp do oferty wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert

oswiadczenia wykonawcy skiadane na podstawie art. 25a. ust. 1 ustawy Pzp dotyczace

spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia w zakresie

wskazanym przez zamawiajacego (wg zatacznika Nr 2 i 3 do SIWZ). Informacje zawarte w

oswiadczeniu stanowia wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz

spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6.2. Wykaz oswiadczen lub dokumentow skladanych przez wykonawceg w postepowaniu
na wezwanie zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

6.2.1. W zakresie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy

— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na

rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych

czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sa ngk?n_y?a_nle__ nalezycie, przy czym
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dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na

rzecz ktorego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub

cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze

wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy, w

przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencje badz inne

dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeséniej niz 3

miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu (zatacznik nr 4);

Wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w

szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, kontrole jakosci wraz z informacjami na

temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania Zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz

informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 5).

6.3. Wykaz oswiadczen lub dokumentow sktadanych przez wykonawce w postepowaniu
na wezwanie zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

6.4. Inne dokumenty

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej

mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje zamawiajacemu os$wiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 23( zatacznik

Nr 2a).

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, jezeli zamawiajacy, w sytuacjach
okreslonych w art. 10c-10e ustawy Pzp, przewiduje inny sposéb porozumiewania sie
niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, a takze wskazanie osoéb
uprawnionych do porozumiewania sig z wykonawcami;

7.1. Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie drogg pisemna z
dopuszczeniem mozliwosci przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien |
informacji za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé
srodki komunikacji elektroniczne] w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844
oraz z 2016 r. poz. 147 i 615) lub faks, numer faksu +48 22 2173128 lub droga
elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@warszawa.po.gov.pl, przy czym dla swojgj
waznosci ten sposob korespondencji wymaga dotarcia tresci pisma do Zamawiajacego
przed uptywem terminu. Korespondencje uwaza sie za doreczong z chwila, gdy doszia
ona do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt zapoznac sie z jej trescia.

7.2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje droga elektroniczng lub faksem, kazda ze stron na zadanie drugie
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  Wykonawca moze kontaktowaé sie z
Zamawiajacym, na zasadach okreslonych w pkt 7.1 (jak wyzej). Zamawiajacy nie
przewiduje jakichkolwiek kontaktow telefonicznych czy spotkan.

7.3. Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego do zlozonego os$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia, zatacza dokument potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

7.4. W ramach niniejszego postepowania wszelka korespondencja prowadzona jest w jezyku
polskim.

7.5. Osoba upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego
jest Pani Jolanta Staszewska . Zamawiajacy zastrzega, ze obowigzujaca forma kontaktu z
Wykonawca jest forma zgodnie z pkt 7.1.

7.6. Wykonawca moze zwroci¢ sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzielic wyjasnien,
jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem,
Ze wniosek 0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat do
zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptyneta potowa wyznaczonego
terminu skitadania ofert. Jezeli wniosek o WYjEéI"‘lEE‘P\IEE_\ tp{ef&-lz;il spegyfikacji, istotnych
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warunkow zamowienia wptynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo
pozostawié wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy zwraca sie z prosba do Wykonawcow aby dodatkowo przestali tres¢ zapytan
mailem w wersji edytowalnej. Utatwi to udzielanie wyjasnien.

8. Wymagania dotyczace wadium;
Wadium jest wymagane.
1. Wysokosé i formy wniesienia wadium

1)
2)

3)
4)
5)

€)

7)

8)

9)

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie wadium.

Wadium powinno by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. do dnia_ 07 .02. 2017 r.
do godz. 11:30. Nie wniesienie wadium w tym terminie powoduje wykluczenie wykonawcy z
postepowania.

Wadium ustala sie w wysokosci 10 000,00 zi (stownie: dziesiec tysiecy ztotych, 00/100).

Dowod wniesienia wadium nalezy dolaczyc do oferty.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej z nastepujacych form:

a. w pienigdzuy,

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielcze] kasy oszczednosciowo-kredytowe|,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,

c. w gwarancjach bankowych,

d. w gwarancjach ubezpieczeniowych,

e. poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jedn. Dz. U. z
2014 r. poz. 1804 oraz z 2015 r. poz.978 i 1240).

Wadium w pieniadzu powinno zosta¢ wptacone przelewem na rachunek bankowy Prokuratury
Okregowej w Warszawie nr konta: 78 1010 1010 0402 6613 9120 0000 z adnotacja ,,Wadium — ZP/
6 /2017. Dowodem wniesienia wadium bedzie odcinek polecenia dokonania przelewu, przy czym w
terminie_okreslonym dla wniesienia wadium $rodki powinny znalez¢ sie na rachunku bankowym
zamawiajaceqgo.
Wadium wnoszone w formie innej niz w pieniadzu musi spetniac wymagania wynikajace z ustawy, w
szczegolnosci okreslaé bezwarunkowa, nieodwotalng mozliwosc sciggnigcia go na pierwsze zadanie
zamawiajgcego w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz by¢ wazne przez okres zwigzania oferta okreslony w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Wadium nie moze mie¢ zapisoOw ograniczajacych mozliwos¢ Sciagniecia
wadium. Dowodem wniesienia wadium jest oryginalny dokument poreczenia lub gwaranciji.

W przypadku wnoszenia wadium w postaci poreczenia bankowego lub poreczeniach spotdzielcze,

kasy oszczednosciowo-kredytowej, lub w gwarancjach bankowych, lub w gwarancjach

ubezpieczeniowych, lub w formie poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdZn. zmianami), wykonawca

powinien przediozyé stosowny dokument, wystawiony przez poreczyciela lub gwaranta, zawierajacy

infformacje o udzieleniu poreczenia lub gwarancji na kwote wymieniong w pkt 3, stanowiace
zabezpieczenie wadium na rzecz Prokuratury Okrggowej] w \Warszawie w przetargu

nieograniczonym na: Usluge sprzatania w obiektach Prokuratury Okrggowej w Warszawie i

podleglych jej Prokuraturach Rejonowych, ZP/ 6 /2016.

Wykonawca wnoszacy wadium w formie, ktora ze wzgledu na obowigzujgce przepisy moze zostac
wystawiona jako terminowa, jest zobowigzany do niezwlocznego przediuzenia jej waznosci - w
przypadku, gdy beda tego wymagaty warunki prowadzonej procedury zamowienia.

10) Wszelkie koszty zwigzane z wniesieniem wadium ponosi wykonawca.
11) Zamawiajacy przedstawia gtéwne zapisy, jakie muszg zawierac porgczenia lub gwarancie:

Przedmiotem niniejszej gwarancji jest kwota wadium w wysokosci ... zI (slownie
..zlotych), do wniesienia, ktérego zobowigzany jest ... (nazwa Wykonawcy, w
przypadku nfedy wspdlnej — Wykonawcow skfada;qcych oferte wspding) stajgcy do postepowania o
zamowienie publiczne na , " prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
ogloszonego wdniu .......... pnzez Pmkurarursg Okregowa w Warszawie.
Ninigjszym .............. vovr. (nazwa Gwaranta) gwarantuje zapfate na rzecz Prokuratury
Okregowe] w Warszaw:e ul. Chocimska 28 kwoly wadium, o ktorej mowa wyZej, gdy
. (nazwa Wykonawcy, w przypadku oferty wspélnej — Wykonawcéw skiadajacych
Gfene wspo.fnaj
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1) odmdwita podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

2) nie wniosta wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

3) zawarcie umowy stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy jak wyzej).

4) Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt dokumentow lub
o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, pefnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tef
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyfki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2
pkt 3, co powodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej.

Gwarancja cbowiazuje od dnia ...................(termin skfadania ofert) dodnia .................

Gwarant zobowigzuje sie do wyptacenia dla Prokuratury Okregowej w Warszawie ul. Chocimska 28

kwoty do wysokosci okreslonej powyzej na pierwsze pisemne Zgdanie, bez koniecznosci

uzasadnienia Zadania przez Zamawiajgcego, o ile Zamawiajgcy stwierdzi w swoim Zgdaniu, Zze kwota
roszczenia jest mu nalezna w zwigzku z zaistnieniem chocby jednego z wymienionych wyZe/
warunkow | wyszczegdlni zaistnialy warunek lub warunki.”

2. Zwrot i zajecie wadium

1)

2)

3)

3)

Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajgcy zwroci wykonawcy, zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy,
wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigzny na
rachunek wskazany przez wykonawce.
Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie
po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 4a
Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana utraci wadium wraz z odsetkami na rzecz
zamawiajacego w przypadku, gdy:

a) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

¢} zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o
ktorym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ziozyt dokumentow lub
oéwiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, pelnomocnictw, listy podmiotow nalezgcych do te]
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze nie nalezy do
grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktére] mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
co powodowato brak mozliwoéci wybrania oferty ziozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej..
W formularzu ofertowym nalezy wskazac¢ numer rachunku, na ktory zamawiajacy dokona przelewu
wadium w przypadku jego zwolnienia

9.Termin zwiazania oferta;
9.1. Termin zwigzania Wykonawcow ztozong ofertg wynosi 30 dni.
9.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert;
10.1. Warunki formalne sporzadzenia oferty, ktérych niespetnienie moze spowodowac

1)

2)

3)

4)

odrzucenie oferty:

oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
nosnika pisma nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia $ladéw, wszelkie pisma
sporzadzane w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas
oceny ofert zamawiajacy bedzie opierat si¢ na tekscie przettumaczonym:

oferte nalezy ziozy¢ na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna
rozpoczynac sie od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty; zamawiajacy
nie wymaga numerowania czystych stron, zamawiajgcy nie wymaga numerowania i
podpisania wszystkich stron jezeli oferta jest trwale zespolona;

kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisywania
oferty; zamawiajacy nie wymaga podpisywania czystych stron;

kazda poprawka w ofercie powinna byC podpisana przez osobg upowazniong do
podpisywania oferty;
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5) wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte, w ktérej musi byé zaoferowana tylko jedna
cena;

6) oferta powinna by¢ zlozona Zamawiajagcemu w trwale zamknietym, nienaruszonym
opakowaniu z napisem , Oferta” i tytutem postepowania lub podobnym napisem
dostatecznie wyrézniajacym oferte sposréd innej korespondencji wplywajacej do
zamawiajgcego oraz z nazwa i dokfadnym adresem wraz z numerami telefonow
Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci); wszelkie elementy oferty nie opakowane i
oznaczone w ten sposob moga nie by¢ brane pod uwage podczas pordownania i oceny
ofert, a brak adnotacji dotyczacy wykonawcy moze by¢ przyczyna otwarcia oferty mimo
braku koniecznosci jej otwarcia.

10.2. Koszt opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obcigzajg
wytacznie wykonawce,

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

11.1.Termin skiadania ofert 07.02.2017r. godz. 11.30. Oferty nalezy skfada¢ w Prokuraturze
Okregowej w Warszawie przy ulicy Chocimskiej 28 — Dziennik Podawczy, pod rygorem
zwrotu bez otwierania oferty zlozone] po tym terminie, bez wzgledu na przyczyny
opoZnienia.

11.2. Dopuszczalne jest sktadanie ofert droga pocztowa z zastrzezeniem, ze decyduje data i
godzina dostarczenia przesytki na wskazany w pkt 1 adres Zamawiajacego, a nie data
stempla pocztowego (nadania).

11.3. Oferty ziozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostana zwrécone .

11.4. Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu skfadania ofert na zasadach okreslonych w
ustawie. Informacja o zmianie terminu otwarcia ofert zostanie przekazana wykonawcom
poprzez zamieszczenie na stronie www.warszawa.po.gov.pl

11.5. Publiczne otwarcie ofert nastapn W siedzibie Zamawiajgcego, w dniu, w ktorym uptywa
termin sktadania ofert, o godz. 12"

12. Opis sposobu obliczenia ceny,;

12.1. Koszty wszelkich optat i ustug w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia pokrywa
wykonawca w ramach wynagrodzenia.

12.2. Wykonawca musi poda¢ cene za: 1m® sprzatanych powierzchni, wynagrodzenie

ryczattowe miesieczne za 1 prac. do dyspozycji Zamawiajagcego w jego siedzibie - / ceny
ktore beda obowigzywaty po podpisaniu umowy / oraz sumaryczng wartosc oferty zg. z
tabelg Nr 6 — wyliczenie wartosci stuzacej do poréwnania ofert.

12.3. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zamowienia wynikajace wprost ze specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. jak
rowniez w nim nie ujete, a bez ktorych nie mozna wykonac przedmiotu zamowienia.

12.4. W szczegolnosci nalezy uwzgledni¢ warunki realizacji przedmiotu zamowienia opisane we

wzorze umowy (zatacznik nr 8 ), w tym miedzy innymi:

a) wartosc¢ ustugi,

b) koszty zakupu, transportu, uzytych urzadzen oraz innych materiatow, sprzetow niezbednych
do realizacji przedmiotu zamowienia, wszelkie utrudnienia;

c) koszty dojazdu;

d) wynagrodzenia | wszelkie inne optaty, ktore moga wystapic przy realizacji przedmiotu
zamowienia, ubezpieczenia, w tym ubezpieczenia pracownikow od nieszczesliwych
wypadkow,

e) zysk, narzuty, ewentualne upusty oraz pozostate skfadniki cenotworcze,

f) wszelkie podatki, w tym takze nalezny podatek VAT;

g) inne optaty nie wymienione, a ktére moga wystapic przy realizacji przedmiotu zamowienia;

12.5. Cena powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
cena wyrazona cyfrowo i stownie przyjmuje sie cene wyrazong stownie.

12.6. Cena za realizacje przedmiotu zamowienia nie bedzie podlegata waloryzacji.
Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany cen brutto w przypadku ustawowej podwyzki stawki
VAT. Ustawowe obnizenie tej stawki spowoduje naliczanie cen brutto zg. z
wprowadzonymi zmianami dot. wysokosci podatku VAT. yWURATURA OKR WA




12.7. Cene oferty nalezy poda¢ w walucie polskiej do dwéch miejsc po przecinku. Wszelkie
rozliczenia dotyczace realizacji zamowienia opisanego Ww niniejsze] specyfikacji
dokonywane beda w ziotych paolskich. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
dokonywania rozliczen z wykonawca w walutach obcych.

13) Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie jest
mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje kryteria oceny ofertw
kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego;

13.1. Cena oferty- 60 %.

Jakoéé obstugi — komunikacja Wykonawca, Zamawiajacy 40 %

13.2. Dla dokonania oceny ofert Zamawiajacy porownywat bedzie oferowane przez

wykonawcow ceny za realizacje przedmiotu zamowienia.

Cena ofertowa - max. 60 pkt

Liczba punktow, ktéra mozna uzyskac w ramach tego kryterium, zostanie obliczona poprzez
podzielenie najnizszej ceny ofertowe] przez cene oferty rozpatrywanej i pomnozenie tak
otrzymanej liczby przez 60, zgodnie z wzorem:

cena oferty najftansze] x so = ilosé pkt dia oferty badanej

cena oferty badanej

Ofercie, w ktérej cena bedzie najnizsza zamawiajacy przyzna 60 punktow.

Pozostale oferty otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw, zgodnie ze wskazanym wyzej
wWZorem.

13.3. Jakosé obstugi; KOMUNIKACJA Wykonawca - Zamawiajgcy 40 %
- 20 punktow- za potwierdzenie odbioru faksu w ciagu nie diuzej niz 30 minut,
- 10 punktéw potwierdzonego odbior faksu w ciagu nie dtuzej niz 2 godziny,
- 20 punktow- za potwierdzenie odbioru maila w ciagu nie diuzej niz 30 minut,
- 10 punktéw potwierdzonego odbior maila w ciagu nie dluzej niz 2 godziny.
13.4. Ocene ostateczna stanowi¢ bedzie ilos¢ punktow przyznanych wedtug sumy powyzszych
kryteriow

14) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
Wykonawca, ktorego oferte zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
wyznaczy osoby reprezentujgce strong umowy, wskaze bank i numer rachunku na jakie maja
by¢ przekazywane $wiadczenia pienigzne oraz przedstawi wykaz oséb odpowiedzialnych za
realizacje przedmiotowego zamowienia wraz z dokumentami. Wykonawca dostarczy rowniez
polise (kopie - inny dokument ) ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.
Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiajacemu dla kazdego pracownika
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14121
ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okreslonym przez
zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wczesnie] niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu;
W przypadku gdy oferta skltadana jest przez podmioty wystepujace wspoinie (konsorcjum),
przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi umowe regulujaca wspotprace, z ktorej
m.in. wynika zakres wykonywanych prac i zwigzana z nim odpowiedzialnosc.
15) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy jest wymagane.
16) Wz6r umowy zawieranej w sprawie Zamowienia publicznego:

zawarty jest w zataczniku numer 6, stanowiacym integralng czesc SIWZ.
17) Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.



17.1. Wykonawcom, jezeli ich interes w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej jakimi sa odwotanie oraz skarga do Sadu
Okregowego .

17.2. Odwotanie przystuguje wytacznie od nizej wymienionych czynnosci:

- okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

- wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia,

- odrzucenia oferty,

- opisu przedmiotu Zamowienia,

- wyboru najkorzystniejszej oferty.

17.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowe] |zby Odwotawczej w formie pisemnej lub w
postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifkowanego certyfikatu lub rownowaznego Srodka,
spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

17.4. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w
sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostatly
przestane w inny sposob.

18) Informacje dodatkowe

1) Wykonawca powinien zapoznac sie ze wszystkimi informacjami zawartymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia w celu prawidiowego przygotowania oferty.

2) Zlozona oferta powinna by¢ zgodna z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia pod rygorem jej odrzucenia.

3) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte (wypetniony ,Formularz oferty” wraz z
wymaganymi przez SIWZ dokumentami).

4) Wykonawca poda na formularzu oferty wynagrodzenie, ktore oczekuje otrzymac za
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

5) Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Oferte wraz z zatacznikami sporzadza sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym nalezy ztozy¢é wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez Wykonawce.

7) Pelnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza) do podpisania oferty winno byé dotaczone do oferty, o ile prawo do
reprezentowania wykonawcy nie wynika z_innych dokumentow.

8) Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany winny by¢ parafowane przez
osobe / osoby podpisujaca oferte wraz z data naniesienia zmiany.

9) Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczegolnosci formularz oferty
- Wykonawca wypetni scisle wedtug wskazowek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy

jakakolwiek czes¢ dokumentow nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On "nie dotyczy" i taki
dokument dotgcza do oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktorych tresc i uktad graficzny
musza by¢ zgodne z formularzami zataczonymi do SIWZ.

Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z
trescia oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozona oferte przed uptywem terminu
skladania ofert.

W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca ziozy Zamawiajgcemu
kolejng zamknieta koperte, z dodaniem stowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca skfadajac
oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informaciji, ze nie moga by¢ one udostepnione.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne ) przedsiebiorsiwa (. lub 1 inne
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10)

11)

informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat
niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufno$ci.

Kierujgc sie zapisem art. 24 ust. 11 Pzp wykonawca wraz z oferta moze przekazaé
zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze ztozeniem oéwiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza
do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie Zamowienia (zatacznik numer 2a).
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski. Zgodnie z art. [26 ust. 6 Pzp] ustawy wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia
dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekciji, jezeli zamawiajacy posiada dokumenty dotyczace tego
wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezpfatnych i ogéinodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 .
poz. 1114).

Celem umozliwienia zamawiajgcemu samodzielnego uzyskania odpowiednich
dokumentow potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatnej krajowej bazy danych
w dowolnym panstwie cztonkowskim, wykonawca powinien przekazaé wszelkie
niezbedne informacje, takie jak adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,

doktadne dane referencyine dokumentacji. W razie potrzeby musi temu towarzyszyé
odpowiednia zgoda wykonawcy na uzyskanie takiego dostepu przez zamawiajacego.

Zataczniki do SIWZ:

Zatacznik 1: Formularz oferty

Zatgcznik 2: Oswiadczenie Art.24 Pzp

Zatgcznik 2a; Oswiadczenie Art.24 ust. 1 pkt 23 Pzp
Zatgcznik 3: Oswiadczenie Art. 22 Pzp

Zatacznik 4: Wykaz ustug

Zatacznik 5: Wykaz oséb

Zatacznik 6: Wzor umowy



