Warszawa, dniac. —.08.2019 .
PO VIl WB 262 .40.2019

PROKURATURA OKREGOWA
w Warszawie
ul. Chocimska 28

00-791 WARSZAWA

WYKONAWCY

Prokuratura Okregowa w Warszawie, ul. Chocimska 28, 00-791 Warszawa prowadzac
postepowanie na ushuge spoleczna dla zaméwienia o waroéei nie przekraczajacej
wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty 750 000 euro {podstawa prawna ar.
138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2014 roku- Prawo zamowien publicznych (. Dz. U,
z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwane] Pzp, w zwigzku z zatacznikiem XIV Dyrektywy
Farlamentu Europejskiego | Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutege 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych, dotyczacym ustug, o ktérych mowa w art, 74) ogloszonym na
stronie intermetowej www. warszawa. po gov.pl w dniu 31.07.2019 r pod numerem PO VI
WB 262.40.2019, udziela odpowiedzi na zadane pytania:

Pytanie 1

Dotyczy Opisu Przedmiotu Zaméwienia - Zatacznik nr 2 ust 1 pkt 1b) . Zamawiajacy
posiada okolo 6 000 mb akt”

lle teczek aktowych znajduje sie w posiadanym zasobie 6000 mb dokumentac)
przeznaczone| do spakowania i odbioru?

Odpowiedz:
Ok. 500 000 teczek aktowych

Pytanie 2

Dotyczy Opisu Przedmiotu Zaméwienia - Zalacznik nr 2 ust 1 pkt 1c) Wykonawca
zapewni maksymalng powierzchnie wystarczajaca do przechowywania dokumentacji
przejete] w chwili zawarcia umowy oraz przekazywanej sukcesywnie w trakcie trwania
umowy. Zamawiajgcy szacuje, Ze w Irakcie frwania umowy przekaze sredniorocznie
ok 300 mb nowej dokumentacyi,

lle teczek aktowych przypada na 300 mb dokumentacii?

Odpowiedz:
Ok. 20 000 teczek aktowych

Pytanie 3

Czy dokumentacja biezaca 300 mb bedzie przekazywana!
- Co miesige?

- Kwartalnie?

- Raz w roku?

- Podczas codziennych dostaw zamawianej dokumentacji?
- Inaczej (jak)?



Odpowiedz:
Sukcesywnie

Pytanie 4

Dotyczy Opisu Przedmiotu Zaméwienia - Zatacznik nr 2 ust. 1 pkt 2d) , Akta Zostang
oznakowane unikalnym identyfikatorem umieszczonym na samoprzylepnej naklejce,
zawigrajgcym co najmniej kod kreskowy i kolejny numer teczki Identyfikator musi byc
mozliwy do odezytania bez spegjalistycznych narzedzi”

Czy mozna zastosowad samoprzylepne naklejki z unikalnym numerem kodu kreskowego
bez potrzeby umieszczania kolejnego numeru teczki? Numer identyfikatora (kodu
kreskowego) jest unikalnym numerem wystarczajacym do identyfikacii teczki i tez mozliwy
do ocdczytu bez potrzeby specjalistycznych narzedzi. Zatem mozna zastosowac
samoprzylepne naklejki z unikalnym numerem kodu kreskowego bez potrzeby
umieszczania kolejnege numeru teczki. Taka metoda jest powszechnie stosowana,
diatego wnosimy o zmiang tego wymogu na;

Akta zostana oznakowane unikalnym identyfikatorem UMIesZczonym na samoprzylepnej
naklejce, zawierajgcym co najmnigj kod kreskowy. Identyfikator musi by¢ mozliwy
do odczytania bez specjalistycznych narzedzi

Odpowiedz:
Mozna zastosowac samoprzylepne naklejki z unikalnym kodem kreskowym

Pytanie 5

Dotyczy Opisu Przedmiotu Zaméwienia - Zalacznik nr 2 ust. 1 pkt 5a) Zamawiajacy
przewiduje koniecznosc spisu i wprowadzenia do posiadanege przez Wykonawce syslemu
akt przekazywanych przez Zamawiajacego”

Jak nalezy rozumie¢ zapis ,Zamawiajacy przewiduje koniecznosé spisu'? (prosimy
o doprecyzowanie);

Odpowiedz:
Dotyczy sytuacji gdyby akt nie byto na spisach (jezeli taka koniecznosé wystapi,
ew. pojedyncze przypadki)

Pytanie 6

Czy dotyczy to dokumentaciji:
- Archiwalnej 6 000 mb?

- Biezace] 300 mb rocznie?

- Archiwalnej i biezace|?

Odpowiedz:
Archiwalnej i biezace]
Pytanie 7

Na jakim etapie realizacji Zamawiajacy przewiduje koniecznose spisu dokumentacii;
- Podezas odbiorulprzejecia dokumentacii?
- Po odbiorze/przejeciu dokumentacji (w miejscu przechowywania)?



Odpowiedz:
Podczas odbioru/przejecia dokumentacji

Pytanie 8

Jakimi metrykami (polami opisowymi) nalezy spisaé kazda teczke? Czy wystarczajacy dla
Zamawiajacego bedzie spis (ewidencia w systemie) zawierajacy unikainy identyfikator
teczki (kod kreskowy) oraz sygnature akt? Jezeli nie to prosimy o podanie wszystkich
wymaganych elementow spisowych z podaniem przykiadu spisu jednej teczki aktowsj.

Odpowiedz:
Wystarczy unikalny identyfikator teczki

Pytanie 9

Czy w przypadku wystapienia dokumentacji dla ktdrej nie bedzie spisdw elektronicznych
oraz w przypadku, gdy w istniejacych spisach elektronicznych nie bedzie wszystkich
wymaganych pol opisowych Wykonawca bedzie musiat dokonac uzupetnienia spisu
(ewidencji) tych pdl z teczek aktowych?

Jezeli tak to prosimy okresli¢ ilos¢ teczek wymagajacych takiego spisu.

Odpowiedz:
Nie bedzie musiat

Pytanie 10

Dotyczy Opisu Przedmiotu Zaméwienia - Zalgcznik nr 2 ust. 1 pkt 5b) Zamawiajgcy
posiada elektroniczne spisy akt, ktore bedg podiegaly przekazaniu”

Czy dla calego zasobu 6000 mb Zamawiajacy posiada spisy elektroniczne? Jezeli nie
to prasimy o wskazanie dla jakiej ilosci metrow biezgcych dokumentac)i brakuje spisdw
alekironicznych?

Odpowiedz:
Dla catego zasobu s3 spisy

Pytanie 11

Czy spisy elektroniczne ktdre Zamawiajacy przekaze Wykonawcy sa;

- Ujednolicone (zawieraja te same metryki, ten sam format Zapisu .doc, xls)?

- Réznorodne (wiele plikéw, rozne uktady i formy pal opisowych, rézne formaty zapisu
plikow)?

- Inne (jakie)?

Odpowiedz:
Format: .doc; .xls

Pytanie 12
Czy wszystkie spisy elektroniczne ktére posiada Zamawiajacy zawierajg te same metryki
(pola opisowe dotyczace kazdej teczki)?



Odpowiedz:
Tak, zgodnie z obowiazujacymi przepisami

Pytanie 13

Dotyczy Opisu Przedmioctu Zamdwienia - Zatgcznik nr 2 ust. 2 pkt 2  Przejecie
dokumentacfi bedzie potwierdzone protokolem zdawczo - odbiorczym sporzadzonym w 2
egzemplarzach (dia Zamawiajacego i dia Wykonawey), zawierajacym date przejecia oraz
numery przejmowanych teczek aktowych”

lak nalezy rozumiec .oraz numery przejmowanych teczek aktowych™? Czy to numery
sygnalur, czy unikatowe identyfikatory teczki (kody kreskowe), czy jedne i drugie?

Odpowiedz :
Jedno i drugie

Pytanie 14

Dotyczy Umowy - Zatgeznik nr 3, § 3 ust. 11 , Warunkiem podpisania protokoly zdawczo -
odbiorczego bedzie pozytywny wynik odbiory losciowego | oznaczenia przekazywane
dokumentac)”

Jak nalezy rozumiet zapis oznaczenie przekazywangf dokumentacyi” (syanatura, unikalny
identyfikator, inne)?

Odpowied# :
Oznaczenie dokumentaciji powinno byé Zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Pytanie 15

Dotyczy Umowy - Zalgcznik nr 3, § 11 ust 1 b Wynagrodzenie | platnosci
.Cena przechowywania 1 metra biezacego dokumentacji”:

Za jaki okres przechowywania ma byé podana cena za 1 mb:

- 1 miesiac?

- 12 miesiecy?

- 48 miesiecy?

Odpowiedz:
Za okres 48 miesiecy.

Pytanie 16

Zgodnie z zapisem okreslonym w  §11 ust 2 rozliczenie ushugi bedzie nastepowalo
miesigcznie w formie ryczaltu, w kwocie okreslonej w 811 ust. 1 pkt. c, wiec prosimy
0 doprecyzowanie do jakich celéw | do czego cena za przechowywanie 1 mb
dokumentacji?

W miesigcznej cenie ryczattowe] wykonawca musi vjac wszystkie koszty ustugi, w tym
migdzy innymi koszt przechowywania 6000 mb oraz érednioroczne przyrosty dokumentacji
w ilosci ok. 300 mb. Zatem cena za przechowywanie 1 mb nie bedzie w Zaden
skorelowana z ryczaftern, gdyz w caly okres trwania umowy w poszczegolnych miesiacach
beda przechowywane rézne ilodci mb dokumentacii



Odpowiedi:

Zamawiajacy podtrzymuje koniecznosé wskazania ceny przechowywania 1 mb
dokumentacji w okresie obowigzywania umowy. Jednoczesnie Zamawiajacy
informuje, Ze podstawa obliczenia punktow w kryterium cena bedzie fgczna cena
brutto za caly okres realizacji ustugi tj. 48 miesiecy.

Pytanie 17

Dotyczy Umowy - Zatacznik nr 3, § 11 ust. 3 _Pierwsza faktura zostanie wystawiona przez
Wykonawce po zakoriczeniu realizacji usiugi odbioru dokumentacii zgodnie z terminem
okreslonym w § 5 ust. 3 mniejszej umowy. §j. po dniu 30 listopada 2079 roku”

Czy w pierwszej fakturze VAT wystawione] w miesigcu grudniu nalezy uwzglednic
rozliczenie ryczattowe za pierwsze 3 miesiace realizac)i usfugi, tj. wynagrodzenie za okres
obejmujacy odbidr, ewidencjonowanie dokumentacji, przechowywanie dokumentacji
od momentu podpisania umowy do 30 listopada 2019 r.?

Odpowiedz:
Koszty, o ktérych mowa w pytaniu nalezy odpowiednio skalkulowac i rozlozyé na
caly okres obowiazywania umowy.

Pytanie 18

Dotyczy Umowy - Zatacznik nr 3, § 11 ust, 5— walaryzacja,

Z uwagi na fakt, ze¢ umowa zawarta zostaje na okres 48 miesigcy trudno wykonawcy
przewidziec koszty jakie beda wprowadzane ustawowo w tak diugim okresie, dlatego
prosimy o wprowadzenie do umowy zapisow umozliwiajacych wprowadzenie zmian
umownych w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarow i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowe), ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r,
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spofecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia | wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych

Odpowiedz:

§ 11 ust. § umowy otrzymuje nastepujace brzmienie:

2.Fodana w ofercie cena nie bedzie podlegac zmianie i waloryzacji w okresie
obowigzywania umowy z wy|atkiem sytuacji. gdy

nastapi zmiana;

a) stawki podatku od towardw i usiug,

b} wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, lub

¢ zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, lub
wysokoSci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, lub

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

Strony wprowadza zmiane wysokosci wynagrodzenia, odpowiednia do kwoly, o jaka
wskutek tych zmian zmianie ulegnie koszt wykonania zaméwienia przez Wykonawce. W



celu wykazania wpltywu powyzej wskazanych zmian na koszty wykonania Umowy
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu szczegolows kalkulacje kosztow wedtug stanu
sprzed  danej zmiany oraz szczegélowa kalkulacie kosztow wedlug stanu po
wprowadzeniu zmiany, oraz wskaze kwote, o jakg Wynagrodzenie powinno ulec zmianie,
Zamawiajacy  niezwlocznie ustosunkuje sie do  przedstawionych kalkulagji,
W szczegolnosci poprzez zaakeeptowanie wskazanej przez Wykonawce kwoty lub poprzez
zgloszenie zastrzezen, wskazanie omylek rachunkowych |ub Zzadanie wyjasnien
co do poszczegdinych elementdw kalkulacji."

Pytanie 19

Dotyczy Umowy - Zatgcznik nr 3, § 12 ust, 1 Kary umowne

Z uwagi na bardzo wysoki wymiar kar prosimy o obnizenie ich wysokoéci do ponizej
wskazanego poziomu:

a) za nieodebranie dokumentacji z miejsca jej skladowania w Warszawie przy
ul. Matuszewskiegj 14 w terminie, o kidrym mowa w § 5 ust. 3 w wysokosci 500
PLN za kazdy rozpoczety dzien opdznienia,

b} za niewydanie | niedostarczenie dokumentacji do zamawiajace] jednostki organizacyjna;
prokuratury w terminie wskazanym w kryterium pozacenowym - w wysokosci 100 PLN
za kazda rozpoczeta godzine opdznienia

d) w przypadku dostarczenia przez Wykonawce po raz drugi dokumentacji nieprawidtowe;,
0 ktorej mowa w § 3 ust. 12 - w wysokosci 200 PLN, za kazde zdarzenie.

Odpowiedz:
Zamawiajacy podtrzymuje zapisy umowy w zakresie kar umownych.

Pytanie 20
Zwracamy sig z prosba o umozliwienie przeprowadzenia wizji lokalne] w migjscu
przechowywania dokumentacji objetej zamowieniem,

Odpowiedz:
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania wizji lokalnej.

Pytanie 21
Zwracamy sie z prosba o podanie kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyd
na sfinansowanie zamawienia.

Odpowiedz:
Zgodnie z trescig ogloszenia o zamdwieniu:
11.6 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zmierza
przeznaczyc na sfinansowanie zamoéwienia .

Pytanie 22
Czy Zamawiajacy wyraza zgode na przetransportowanie dokumentacji (6000 mb)
z archiwum Zamawiajacego do archiwum Wykonawey za posrednictwem podwykonawcy?

Odpowiedz:

§ 16 ust. 2 umowy

~Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie praw i obowigzkow wynikajacych
z Umowy."



Pytanie 23

Kryterium: czas dostarczenia akt. Czy godziny okreslone w tym kryterium to godziny
robocze? Jezell tak, prosimy o okreienie godzin roboczych, w ktdrych zaméwienia
powinny byé dostarczane, | w jaki spostb powinien byé przeliczony czas dostawy
(np. 3 godzin), jezeli zamowienie zostanie zinzone o godzinie 16:00 przez pracownika
prokuratury?

Odpowiedz:

Opis przedmiotu zamowienia

~Udostepnianie przechowywanej dokumentacji:

Wykonawca zobowiazuje sie dostarczyé dokumentacje do siedziby Zamawiajacego
lub podieglych prokuratur rejonowych na terenie m.st. Warszawy i Piaseczna,
w godzinach urzedowania Zamawiajacego.”

Pytanie 24

Zamowienia w trybie pilnym — czy zaméwienia beda sktadane wczesniej mailowo (przed
przyjazdem pracownikéw Prokuratury do siedziby Wykonawcy) W jakim czasie
od ziozenia zamowienia mailowege pracownik Prokuratury bedzie mogt pojawic
sig¢ w siedzibie Wykonawcy? Prosze tez o doprecyzowanie okredlenia niezwiocznie?

Odpowiedi:

Mailowo, zalezy od miejsca siedziby Wykonawcy, niezwlocznie — bez zbednej zwloki

Pytanie 25
Opis przedmiotu zamdwienia 1b lle teczek przypada na jeden metr bietacy dokumentac)i?

Odpowiedz:
Srednio - 15 teczek aktowych

Pytanie 26
Opis przedmiotu zaméwienia 1b Czy dok umentacja wymaga osuszenia, odgrzybienia,
fumigacji itp.



Odpowiedz;
Mia

Pytanie 27
Opis przedmiotu zamdwienia 1b Prosimy o okreslenie, czy dokumenty sa obecnie
przechowywane na parterze budynku? Czy w wejsciu do budynku znajdujg sie schody

Odpowiedi:
Nie, na pietrach

Pytanie 28

Opis  przedmiotu zamdwienia 1b  Jezeli dokumentacja jest na pietrze lub
w pomieszczeniach piwnicznych, czy w budynku znajduje sie winda z ktérej Wykonawca
moze skorzystat. Czy winda wjezdza na kazdy poziom pomieszczenia, z Ktorego beda
odbierane dokumenty?

Odpowiedz:
Tak

Pytanie 29
Opis przedmiotu zaméwienia 1b Cazy moziiwy jest podjazd samochodu ciezarowego
po odbior dokumentéw, czy obecne archiwum wyposazone jest w rampe dostawcza?

Odpowiedz:

Mozliwy jest podjazd samochodu cigzarowego. Nie ma rampy.

Opis przedmiotu zaméwienia 1c Czy Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy niszczenie
dokumentaciji podczas trwania umowy?

Odpowiedz:
Nie

Pytanie 30
Opis przedmiotu zaméwienia 2a Jak czesto Zamawiajacy bedzie przekazywat nowa
dokumentacje?



Odpowiedz:
Sukcesywnie

Pytanie 31
Opis przedmiotu zamdwienia 2¢ Co Zamawiajacy rozumie poprzez JOZnakowang
| uporzadkowana dokumentacje”

Odpowiedz:
Sygnatura (nr akt), dokumenty sa w aktach sprawy

Pytanie 32
Opis przedmiotu zamdwienia 2d Czy za oznakowanie teczek beds odpowiedzialni
pracownicy Zamawiajacego?

Odpowiedz:
Nie

Pytanie 33

Opis przedmiotu zamdwienia 3b Czy za rejestracje teczek z dokumentacja (przypisanie
kodu kreskowego do elektronicznego spisu teczek) bgda cdpowiedzialni pracownicy
Zamawiajgcego?

Odpowiedz:
Mia

Pytanie 34

Opis przedmiotu zamodwienia 4e Prosze o potwierdzenie, czy liczba zamawianych
jednostek nie przekroczy dwéch metrow biezacych akt? Otrzymany skan ogloszenia
nie jest do konca czyteiny.

Odpowiedz:
Srednio - $rednio do 2 mb



Pytanie 35

Opis przedmiotu zamodwienia 4e Czy zamowienia na dostawy z réznych jednostek
Prokuratury beda sie pokrywaty (np. ze wszystkich jednostek w ciagu jednej godziny)?
Czy istnieje w takiej sytuacji mozliwose wydiuzenia terminu dostawy lub skorzystanie
Z kurierow zewnetrznych?

Odpowiedz:
Nie przewiduje sie.

Pytanie 36
Opis przedmiotu zamdwienia 5a Jakie indeksy (opis) powinny by¢ zarejestrowane przez
pracownikow wykonawcy z akt? Jaka ilogé znakow (srednio) przypada na jeden taki opis.

Odpowiedz:
np. PR Warszawa Mokotow 5 D=. 1028/11

Pytanie 37
Opis przedmiotu zamowienia 5a Czy indeksy, ktére Wykonawca powinien zarejestrowad
w systemie znajduja sie na okladce teczki?

Odpowiedz:
Tak

Pytanie 38
Opis przedmiotu zamowienia 5b Czy Zamawiajacy posiada spisy elekironiczne do catosci
dokumentacji archiwalne|?

Odpowiedz:
Tak

Pytanie 39
Opis  przedmiotu  zamdéwienia  Przejecie dokumentacji od Zamawiajgcego
1. Czy dokumentacja bedzie oklejona kodami kreskowymi?

Odpowiedz:
Nie



Pytanie 40

Opis przedmioctu zaméwienia Przejecie dokumentacji od Zamawiajacego 1 Czy podczas
przejgcia dokumentacji powinien byé wykonany spis teczek przez pracownikow
Wykonawey, czy spisy w formie elektroniczne] zostana przekazane przez
Zamawiajacego?

Odpowiedz:

Spisy w formie elektronicznej zostang przekazane przez Zamawiajacego.



